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Кировская районная организация 
Ленинградской областной организации 

Всероссийского общества инвалидов 
поздравляет:

Е. А. Штыкова, председатель

С 70-летием
Нину Сергеевну ЗАХАРОВУ.

Е. Ф. Поздеева, председатель Совета ветеранов г.Кировска и п. Молодцово

с 85-летием 
Лилию Михайловну ПАВЛЕНКО

с 80-летием 
Владимира Ивановича ВИНОГРАДОВА

Эльвиру Николаевну ПЕТРОВУ
Александра Дмитриевича КОТОВА 

с 70-летием 
Нину Сергеевну ЗАХАРОВУ

Надежду Георгиевну СИРОТКИНУ
Сергея Ивановича ЛАВОНИНА

с 65-летием
Веру Петровну ЛЕБЕДЕВУ

Ирину Михайловну БЕРКИМБАЕВУ  
Михаила Александровича ВОЛОВИДНЫХ

Совет ветеранов города Кировска
и поселка Молодцово сердечно поздравляет:

Приём граждан
по личным вопросам

депутатами МО «Кировск»

Справки по телефонам: 
(813 62) 29-343, 23-660.

Уважаемые кировчане! Прием осуществляется по 
предварительной записи. Если у вас есть вопро-
сы или предложения, записывайтесь и приходите на 
прием к вашему депутату. 

Депутаты совета депутатов МО «Кировск» проведут 
прием граждан по личным вопросам в совете депута-
тов администрации Кировского муниципального рай-
она Ленинградской области по адресу: г. Кировск, 
ул. Новая, д.1, каб. 245.

2 сентября – 
депутат МО «Кировск» 

Павел Валерьевич КОРОВИН 
(округ №3)  с 16 до 18 часов.

3 сентября – 
депутат МО «Кировск» 

Светлана Николаевна СОРОКИНА
(округ №1) с 16 до 18 часов.

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 19 августа 2026 года № 972

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» и признании утратившим 
силу постановления администрации МО «Кировск» от 10 октября 2023 года № 1055

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью 
приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Направление уведомле-
ния о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соот-
ветствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома тре-
бованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 10 октября 2023 года № 1055 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» и 
признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 10 декабря 2018 года № 789»;

— от 22 мая 2025 года № 437 «О внесении изменений в постановление Администрации МО «Кировск» от 10 октября 2023 года 
№ 1055 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» и признании утратившим силу поста-
новления администрации МО «Кировск» от 10 декабря 2018 года № 789»;

— от 30 июля 2025 года № 677 «О внесении изменений в постановление Администрации МО «Кировск» от 10 октября 2023 
года № 1055 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведом-
ления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» и признании утратившим силу 
постановления администрации МО «Кировск» от 10 декабря 2018 года № 789».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова

Приложение
к постановлению администрации МО «Кировск»  от 19 августа 2026 года № 972

Административный регламент предоставления на территории Ленинградской области  муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории 
Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее — Административный 

регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построен-

ных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства Российской Федерации о градостроительной деятельности» разработан в целях повышения качества и доступности пре-
доставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур). 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги (далее — муниципальная услуга, услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государ-

ственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), выполняющие функции застройщика, иные лица согласно части 22 статьи 55 Градостроитель-
ного кодекса РФ (далее — заявитель). 

Интересы Заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее  — представитель 
заявителя).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-
мещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ)

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструи-

рованных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 
Федерации о градостроительной деятельности» (далее — муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее  — 

Администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление по градо-

строительству;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее — уведомление о соответствии);
б) уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее — уведомление о несоответствии), 
в случае наличия оснований, указанных в Разделе III Таблицы № 3 Приложения 1 к Административному регламенту.

в) исправление опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (отказ в исправлении опеча-
ток и ошибок в случае наличия оснований, указанных в Разделе IV Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту);

г) дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (отказ в выдаче дубликата в случае наличия основа-
ний, указанных в Разделе V Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту).

Формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Формы решений о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги приведены в Приложениях 2 — 7 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги до 01.09.2026 не 
предусмотрено.С 01.09.2026 формируется реестровая запись в реестре уведомлений о планируемом строительстве в государ-
ственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с Правилами, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ от 23.05.2026 № 589.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 
подаче запроса и документов):

1) при личной явке: в Администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного 
учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее — ГБУ ЛО «МФЦ») (выдается заявителю на бумажном носителе);

2) без личной явки: 
— почтовым отправлением (на бумажном носителе);
— через личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-

фицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, через сайт Администрации (при технической реа-
лизации);

— на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
— не более семи рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию 

(далее — уведомление об окончании строительства). 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ», 
составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса составляет:
— при личном обращении — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления докумен-

тов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления 

документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-

ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосред-

ственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:
Показатели качества и доступности муниципальной услуги, размещены на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодатель-
ством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: Единый портал, государственная 
информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной� информационно-
аналитическо й поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, Федеральная государствен-
ная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» 
(ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).

2.10.3 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в фор-
ме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершенно-
летнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется только юридическим 
лицам и физическим лицам, достигшим совершеннолетия.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги.).

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы 
№ 2 Приложения 1 к Административному регламенту (Разделах III, IV Таблицы № 2 Приложения 1 к Административному регламен-
ту в случае обращения для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок, а также запроса о выдаче дубликата уведомления).

Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в 
Разделе II Таблицы № 2 Приложения 1 к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
приведены в Таблице № 3 Приложения 1 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявителю уведомления об окончании строительства и прилагаемых к 
нему документов без рассмотрения приведен в разделе IV Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регла-
менту. Администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения возвращает заявителю документы без рас-
смотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Категории (признаки) заявителей приведены в Таблице № 1 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с категорией (признаками) заявителя, приведены Таблице № 2 Приложения 1 Административного регламента.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного при-

ема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации, многофункцио-
нальном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 
29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-
знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон 
№ 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспе-
чивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении к 
настоящему регламенту (таблица № 3).

Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации запроса составляет:
— при личном обращении — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления докумен-

тов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления 

документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
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— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-
ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
— федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предостав-

ление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующей на основании акта Прави-
тельства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом «О публично-
правовой компании «Роскадастр»;

— Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами и подведомствен-
ными государственным органам организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в 
срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица 

№ 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-

шающий одного рабочего дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги представляется в форме документа на 

бумажном носителе или электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, способом, 
указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги, но не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.

Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмо-
трена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала.

Приложение 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»

ПЕРЕЧЕНЬ условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услугиили отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги.

 Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ  — федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия»;
в) МФЦ — многофункциональный центр;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»;
д) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости;
е) ФГИС ЕЦП НСПД–Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа 

«Национальная система пространственных данных».
2.Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) П(з) — уполномоченный представитель заявителя;
в) Л — документы подаются при личной явке;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
ГБУ ЛО «МФЦ» — документы подаются посредством ГБУ ЛО «МФЦ»;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

I. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

Таблица № 1

1. Заявитель
Признак заявителя Значение признака заявителя

Физическое лицо Правообладатель земельного участка  — физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома (в том числе — индивидуальный предприниматель)

Юридическое лицо Правообладатель земельного участка  — юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома.
Заявитель — лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

Иное лицо в случае, 
п р е д у с м о т р е н н о м 
частью 16 статьи 51.1 
Градостроительного 
кодекса РФ

Лицо, выполняющее работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на осно-
вании договора строительного подряда с использованием счета эскроу в случаях, предусмотренных статьей 
5 Федерального закона от 22.07.2024 № 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного 
подряда с использованием счетов эскроу».
В этих случаях доверенность от имени застройщика не требуется

2. Представитель заявителя
У п о л н о м о ч е н н ы й 
представитель

Лицо, имеющее право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения его заявителями в 
порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имени физического лица, 
юридического лица

3. Идентификаторы результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Н а и м е н о в а н и е 
отдельного признака 
заявителя

Результат предоставления муниципальной услуги по целям обращения

Выдача уведомления о соот-
ветствии (уведомления о 
несоответствии)

Исправление допущенных опеча-
ток и (или) ошибок в уведомле-
нии о соответствии

Выдача дубликата уведомления о соот-
ветствии

А Б В

Заявитель 1А 1Б 1В

Представитель заяви-
теля

2А 2Б 2В

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

№ Идентификаторы 
категорий (призна-
ков) заявителей

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги 
документов

Способы подачи 
документов, требо-
вания к представ-
лению документов

Иные требо-
вания

I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 1А, 2А Уведомление об окончании строительства или реконструкции объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома (в случае их представления в электронной форме посредством 
ЕПГУ, указанные уведомления заполняются путем внесения соответ-
ствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, региональном 
портале c представлением схематичного изображения планируемого 
к строительству или реконструкции объекта капитального строитель-
ства на земельном участке).
Подготовка документов, необходимых для получения услуги, может 
осуществляться заявителем с использованием пространственных 
данных и сведений, содержащихся во ФГИС ЕЦП НСПД, а также элек-
тронных сервисов указанной информационной системы

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строитель-
ства:
Документ, подтверждающий полномочия представителя застрой-
щика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве 
направлено представителем застройщика

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ, ПС

[Все], Д(1)

2.1 1А, 2А Заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если застройщиком является 
иностранное юридическое лицо

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ,

П(з)
Д(1)

2.2 1А, 2А Технический план объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»
К(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з)
Д(1)

2.3 1А, 2А Заключенное между правообладателями земельного участка 
соглашение об определении их долей в праве общей долевой соб-
ственности на построенные или реконструированные объект инди-
видуального жилищного строительства или садовый дом в случае, 
если земельный участок, на котором построен или реконструирован 
объект индивидуального жилищного строительства или садовый 
дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
собственности или на праве аренды со множественностью лиц на 
стороне арендатора

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ, ПС

[Все],
П(з),
Д(1)

I.I. Требования к документам в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, представляемые в электронной форме, направляются в сле-
дующих форматах:

1.1 xml — для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов 
в виде файлов в формате xml

1.2 doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием,
не включающим формулы

1.3 pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff  — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-
ские изображения, а также документов с графическим содержанием

1.4 zip, rar — для сжатых документов в один файл

1.5 sig — для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи

В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства, выданы и подписаны уполномочен-
ным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

2.1 «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста)

2.2 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения)

2.3 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии
в документе цветных графических изображений либо цветного текста)

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании строительства, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

II. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе
1 1А, 2А Сведения из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрирован-

ных правах на земельный участок
О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ, ПС

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (при обращении застройщика, являющегося индивиду-
альным предпринимателем)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ, ПС

[Все],
П(з),
Д(1)

III. Исчерпывающий перечень документов для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии 
(уведомлении о несоответствии)

1 1Б, 2Б Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уве-
домлении о соответствии, уведомлении об изменении параметров по 
форме Приложения 4 к настоящему Административному регламенту

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1Б, 2Б Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в уведомлении посредством личного 
обращения в Администрацию, в том числе через ГБУ ЛО «МФЦ» (в 
случае представления документов в электронной форме посред-
ством ЕПГУ, представление указанного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все],
Д(1)

3 1Б, 2Б Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за исправле-
нием допущенных опечаток и ошибок в уведомлении представителя 
заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заявите-
лем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, — усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

IV. Исчерпывающий перечень документов для выдачи дубликата уведомления о соответствии (уведомления о несоответствии)

1 1В, 2В Заявлением о выдаче дубликата уведомления по форме Приложения 
6 к настоящему Административному регламенту

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1В, 2В Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче дубликата 
уведомления посредством личного обращения в Администрацию, в 
том числе через ГБУ ЛО «МФЦ» (в случае представления документов 
в электронной форме посредством ЕПГУ, представление указанного 
документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все],
Д(1)

3 1В, 2В Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за выда-
чей дубликата уведомления представителя заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством 
ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, — усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

№ Перечень оснований И д е н т и ф и к а -
тор категорий 
( п р и з н а к о в ) 
заявителей

I. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

1 Предмет обращения не регламентируется законодательством в рамках услуги:
Уведомление об окончании строительства представлено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги

1А, 2А

2 Представленные Заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным 
регламентом:
-представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
— некорректное/недостоверное заполнение, а также отсутствие заполнения необходимых сведений для 
предоставления услуги

1А, 2А

2.1 Представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом)

1А, 2А

2.2 Уведомление об окончании строительства и документы, указанные в пунктах 2 — 2.3 раздела I Таблицы № 2 
Приложения 1 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушени-
ем требований, установленных Разделом I.I Таблицы № 2 Приложения 1

1А, 2А

2.3 Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

1А, 2А

II. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены
1А, 2А

III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (исчерпывающий перечень 
оснований для направления заявителю уведомления о несоответствии)

1 Параметры построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса 
РФ предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, 
или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами

1А, 2А

2 Внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует 
описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о плани-
руемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 
статьи 51.1 Градостроительного кодекса РФ, в случае строительства или реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или 
регионального значения;

1А, 2А

3 Вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строитель-
ства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве

1А, 2А

4 Размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен 
в эксплуатацию.

1А, 2А

IV. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявителю уведомления и прилагаемые к нему документы без 
рассмотрения

1 Уведомление об окончании строительства оформлено не в соответствии с Административным регламентом, 
отсутствуют следующие сведения:
— фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Застройщика, реквизиты документа, удостове-
ряющего личность (для физического лица);
— наименование и место нахождения Застройщика (для юридического лица), а также государственный 
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государствен-
ном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;
— кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земель-
ного участка
— сведения о праве Застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии таких лиц);
— сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства 
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);
— сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназна-
чен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;
— почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;
— сведения о параметрах построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома;
— сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав;
— сведения о способе направления застройщику уведомления о соответствии построенных или реконструи-
рованных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности;

1А, 2А

2 Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению Заявителем:
отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства в соответствии с пунктом 
2.6 настоящего Административного регламента;

1А, 2А

3 Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
Уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведом-
ления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или рекон-
струкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

1А, 2А

3.1 Уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том числе было возвращено застрой-
щику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

1А, 2А

V. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответ-
ствии (уведомлении о несоответствии)

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента

1Б, 2Б

2 Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным 
регламентом:
— отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии (уведомлении о несоот-
ветствии)

1Б, 2Б

VI. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии (уведомления о несоответствии)

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента

1В, 2В

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Формы запросов для предоставления муниципальной услуги. 
Формы решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»Форма уведомления о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее — Приказ № 
591/пр) утверждены:

— Форма уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома (Приложение №5 к Приказу № 591/пр);

- Форма уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (Приложение №6 к Приказу № 591/пр);

- Форма уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (Приложению№7 к Приказу № 591/пр);

Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпри-
нимателя) — для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*,  ОГРН — для юридического лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроитель-
ной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

пункт 1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

Уведомление об окончании строительства представлено в 
орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, в полномочия которых не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство предоставляет 
услугу, информация о его местонахождении

пункт 2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

Представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, содержащих подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством Российской 
Федерации

пункт 2.1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

Представленные документы утратили силу на момент обраще-
ния за услугой: документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в слу-
чае обращения за предоставлением услуги указанным лицом

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, утративших силу

пункт 2.2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

Уведомление об окончании строительства и документы, необ-
ходимые для предоставления услуги, поданы в электронной 
форме с нарушением требований, установленных Разделом I.I. 
Таблицы № 2 Приложения 1

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, поданных с нарушением указанных 
требований, а также нарушенные требования

пункт 2.3 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

Представленные в электронном виде документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления услуги

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, содержащих повреждения

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение:  _________________________________________________________________________
 

(прилагаются документы, представленные заявителем)

____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
___________________________________________________________________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (уведомлении о несоответствии) требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности * (далее — уведомление)
«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении.

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо
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1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

№ Данные (сведения), ука-
занные в уведомлении

Данные (сведения), которые необ-
ходимо указать в уведомлении

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), 
документации, на основании которых принималось решение 

о выдаче уведомления

Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________________
� направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ____________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
___________________________    __________________________________

    (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
____________________
* Нужное подчеркнуть

Приложение 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

Кому  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН*, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии (уведомление о несоответствии) построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности ** (далее — уведомление)

 _________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении 
от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.

№ пункта Наименование основания для отказа во внесении исправлений 
в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в уведомление

пункт 1 раздела V Таблицы 
№ 3 Приложения 1

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента

Указываются основания такого вывода

пункт 2 раздела V Таблицы 
№ 3 Приложения 1

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведом-
лении

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земель-
ного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
_______________________________________________________________________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть

Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е о выдаче дубликата уведомления о соответствии в уведомлении о соответствии (уведомления о 
несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности * (далее — уведомление) 

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат уведомления. 

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физи-
ческое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

Место жительства

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.1.3 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юри-
дическое лицо:

1.2 Полное наименование

1.2.1 Место нахождения

1.2.2 Государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением слу-
чая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о выданном уведомлении

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  _____________________________________
Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ______________________________________________
Указывается один из перечисленных способов
___________________________    __________________________________

    (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
____________________
* Нужное подчеркнуть

Приложение 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому ___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН*, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии в уведомлении о соответствии (уведомления о несоответствии) 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности ** (далее — уведомление)

 _________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от _____________________________ № 
__________________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления. 

 (дата и номер регистрации)

№ пункта Наименование основания для отказа в выдаче дубли-
ката уведомления в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в  выдаче 
дубликата уведомления

раздел VI Таблицы № 3 При-
ложения 1

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 
1.2 Административного регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соответствии (уведомления о несоответ-
ствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требовани-
ям законодательства о градостроительной деятельности после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: 
 ________________________________________________________________________________ .

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструи-
рованных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, 

а также иная дополнительная информация при наличии)

____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
_______________________________________________________________________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 19 августа 2026 года № 973

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 17 

апреля 2023 года № 466
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступно-
сти предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с 
целью приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Направление уве-
домления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке» согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 17 апреля 2023 года № 466 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 10 дека-
бря 2018 года № 788»;

— от 22 мая 2025 года № 436 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 17 апреля 2023 года № 
466 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соот-
ветствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 10 декабря 2018 года № 788»;

— от 30 июля 2025 года № 682 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 17 апреля 2023 
года № 466 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установ-
ленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 10 декабря 2018 года № 788».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова
Приложение

к постановлению администрации МО «Кировск»  от 19 августа 2026 года № 973

Административный регламент 
предоставления на территории Ленинградской области муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» на территории Кировского городского поселения Кировского муниципального района 

Ленинградской области (далее — Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур).

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги (далее — муниципальная услуга, услуга) в соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса РФ.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица (за исключением государ-

ственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного 
кодекса РФ, иные лица согласно части 16 статьи 51.1 Градостроительного кодекса РФ (далее — заявитель).

Интересы Заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее — уполномоченный 
представитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-
мещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о пла-

нируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее — муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее  — 

Администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление по градо-

строительству;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции параметров объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (включая случай обращения заяви-
теля об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома) (далее — уведомление о соответствии);

б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (включая случай обращения заяви-
теля об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома) (далее — уведомление о несоответствии), в случае наличия оснований, указанных в Разделе III Таблицы 
№ 3 Приложения 1 к Административному регламенту.

в) исправление опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (отказ в исправлении опеча-
ток и ошибок в случае наличия оснований, указанных в Разделе IV Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту);

г) дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (отказ в выдаче дубликата в случае наличия основа-
ний, указанных в Разделе V Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту).

Формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Формы решений о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги приведены в Приложениях 2 — 6 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги до 01.09.2026 не 
предусмотрено.С 01.09.2026 формируется реестровая запись в реестре уведомлений о планируемом строительстве в государ-
ственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с Правилами, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ от 23.05.2026 № 589.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 
подаче запроса и документов):

1) при личной явке: в Администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреж-
дения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — 
ГБУ ЛО «МФЦ») (выдается заявителю на бумажном носителе);

2) без личной явки:
— почтовым отправлением (на бумажном носителе);
— через личный кабинет заявителя на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, через сайт Администрации (при технической реализации);
— на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
не более семи рабочих дней со дня поступления запроса, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса РФ;
не более двадцати рабочих дней со дня поступления запроса в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градострои-

тельного кодекса РФ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию 
или ГБУ ЛО «МФЦ», составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления составляет:

— при личном обращении — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направления доку-

ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направле-

ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;

— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-

ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 

нерабочее время, в выходные, праздничные дни)

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Адми-

нистрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной фор-

ме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче гра-

достроительного плана земельного участка, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (Единый портал), государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градо-

строительной деятельности, Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платфор-

ма «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).

2.10.3 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в фор-

ме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершенно-

летнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется только юридическим 

лицам и физическим лицам, достигшим совершеннолетия.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 

силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 

числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в много-

функциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги.). 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы 

№ 2 Приложения 1 к Административному регламенту (Разделах III, IV Таблицы № 2 Приложения 1 к Административному регламенту 

в случае обращения для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок, а также запроса о выдаче дубликата уведомления).

Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомствен-

ного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в Разделе 

II Таблицы № 2 Приложения 1 к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-

ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-

ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при-

ведены в Таблице № 3 Приложения 1 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса РФ, или документов, 

указанных в Таблице № 2 Приложения 1 к Административному регламенту, Администрация в течение трех рабочих дней со дня 

поступления обращения возвращает заявителю документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае запросы 

о предоставлении муниципальной услуги считаются ненаправленными.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя.

Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 

предоставления муниципальной услуги.

Категории (признаки) заявителей приведены в Таблице № 1 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с категорией (признаками) заявителя, приведены Таблице № 2 Приложения 1 Административного регламента.

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-

ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации, многофунк-

циональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 

от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-

знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 

572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-

дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-

действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечива-

ющей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 

их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении к 

настоящему регламенту (таблица № 3).

Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации запроса составляет:

— при личном обращении — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления докумен-

тов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

— при направлении почтовой связью — в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления 

документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;

— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-

ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 

нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

— федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предостав-

ление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующей на основании акта Прави-

тельства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом «О публично-

правовой компании «Роскадастр»;

— Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами и подведомствен-

ными государственным органам организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в 

срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица 

№ 3).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-

шающий одного рабочего дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги представляется в форме документа на 

бумажном носителе или электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, способом, 

указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги, но не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.

Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной 

услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмо-

трена.

 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

а) посредством Единого портала.
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ОФИЦИАЛЬНО

Приложение 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-

трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы 
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

 Перечень условных обозначений и сокращений
 1. Условные сокращения:
а) Единый портал, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ  — федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия»;
в) МФЦ — многофункциональный центр;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»;
д) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости;
е) ФГИС ЕЦП НСПД–Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа 

«Национальная система пространственных данных».
 
Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) П(з) — уполномоченный представитель заявителя;
в) Л — документы подаются при личной явке;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
ГБУ ЛО «МФЦ» — документы подаются посредством ГБУ ЛО «МФЦ»;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
 

1 Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Таблица № 1

1. Заявитель

Признак заявителя Значение признака заявителя

Физическое лицо Правообладатель земельного участка  — физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома (в том числе — индивидуальный предприниматель)

Юридическое лицо Правообладатель земельного участка — юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома.
Заявитель — лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

Иное лицо в случае, 
предусмотренном частью 
16 статьи 51.1 Градострои-
тельного кодекса РФ

Лицо, выполняющее работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на 
основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу в случаях, предусмотренных 
статьей 5 Федерального закона от 22.07.2024 № 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам 
строительного подряда с использованием счетов эскроу».
В этих случаях доверенность от имени застройщика не требуется

2. Представитель заявителя

Уполномоченный пред-
ставитель

Лицо, имеющее право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения его заявителями в 
порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имени физического лица, 
юридического лица

3. Идентификаторы результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Наименование отдельного 
признака заявителя

Результат предоставления муниципальной услуги по целям обращения

Выдача уведомления о соответствии 
(уведомления о несоответствии)

Исправление допущенных опечаток и 
(или) ошибок в уведомлении о соот-
ветствии

Выдача дубликата 
уведомления о соот-
ветствии

А Б В

Заявитель 1А 1Б 1В

Представитель заявителя 2А 2Б 2В

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

№ Идентификато-
ры категорий 
( п р и з н а к о в ) 
заявителей

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов Способы пода-
чи документов, 
требования к 
представлению 
документов

Иные тре-
бования

I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 1А, 2А Уведомление о планируемом строительстве или уведомление об изменении 
параметров по формам, указанным в Приложении 2 настоящего Администра-
тивного регламента.
(в случае их представления в электронной форме посредством ЕПГУ, указанные 
уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в инте-
рактивную форму на ЕПГУ, региональном портале c представлением схематич-
ного изображения планируемого к строительству или реконструкции объекта 
капитального строительства на земельном участке)
Подготовка документов, необходимых для получения услуги, может осущест-
вляться заявителем с использованием пространственных данных и сведений, 
содержащихся во ФГИС ЕЦП НСПД, а также электронных сервисов указанной 
информационной системы

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, 
в случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомле-
ния об изменении параметров и прилагаемых к ним документов посредством 
личного обращения в Администрацию, в том числе через ГБУ ЛО «МФЦ».
(в  случае  представления документов  в  электронной  форме посредством  ЕПГУ, 
представление указанного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;

[Все], Д(1)

3 1А, 2А Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 
от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). (в случае представления документов в электронной форме посред-
ством ЕПГУ, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юриди-
ческим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью право-
мочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, — усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э)  — ЕПГУ, 
ПС

П(з)
Д(1)

4 1А, 2А Правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права 
на него не зарегистрированы в ЕГРН

К — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

5 1А, 2А Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистра-
ции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного госу-
дарства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ,

[Все],
П(з),
Д(1)

6 1А, 2А Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 
границах территории исторического поселения федерального или региональ-
ного значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 
Градостроительного кодекса РФ (описание внешнего облика объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание 
в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой 
форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего 
облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяю-
щие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, требования к которым установ-
лены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектур-
ным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание 
представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ,

[Все],
П(з),
Д(1)

I.I. Требования к документам в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах

1.1 xml  — для  документов, в  отношении которых  утверждены  формы  и требования  по  формированию  электронных докумен-
тов в виде файлов в формате xml

1.2 doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы

1.3 pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff  — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-
ские изображения, а также документов с графическим содержанием

1.4 zip, rar — для сжатых документов в один файл

1.5 sig — для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи

2. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении 
параметров, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов:

1.1 «Черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста)

1.2 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения)

1.3 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста)

3. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию.

II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1 1А, 2А Сведения из ЕГРН об объекте недвижимости, об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обраще-
нии заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государствен-
ного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, 
являющегося индивидуальным предпринимателем)

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

3 1А, 2А Уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответ-
ствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения (за исклю-
чением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного 
кодекса РФ)

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

4 1А, 2А Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утверж-
денное в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации» для данного исторического поселения (в случае, 
предусмотренном частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

III. Исчерпывающий перечень документов для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии 
(уведомлении о несоответствии)

1 1Б, 2Б Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении об изменении параметров по форме Приложения 4 к 
настоящему Административному регламенту

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1Б, 2Б Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, 
в случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении об изменении параметров 
посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через ГБУ ЛО 
«МФЦ» (в случае представления документов в электронной форме посредством 
ЕПГУ, представление указанного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все],
Д(1)

3 1Б, 2Б Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действо-
вать от имени заявителя (в случае обращения за исправлением допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении об изменении 
параметров представителя заявителя). В случае представления документов в 
электронной форме посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заяви-
телем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квали-
фицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического 
лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, — 
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

IV. Исчерпывающий перечень документов для выдачи дубликата уведомлении о соответствии (уведомлении о несоответствии)

1 1В, 2В Заявление о выдаче дубликата уведомления по форме Приложения 6 к настоя-
щему Административному регламенту

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1В, 2В Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, 
в случае представления заявления о выдаче дубликата уведомления посред-
ством личного обращения в Администрацию, в том числе через ГБУ ЛО «МФЦ» 
(в случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, 
представление указанного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все],
Д(1)

3 1В, 2В Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 
от имени заявителя (в случае обращения за выдачей дубликата уведомления 
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являю-
щимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной под-
писью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, — усиленной квали-
фицированной электронной подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

№ Перечень оснований Идентификатор 
категорий (при-
знаков) заяви-
телей

I. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

1 Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
— уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

1А, 2А

2 Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным 
регламентом:
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
некорректное/недостоверное заполнение, а также отсутствие заполнения необходимых сведений для 
предоставления услуги

1А, 2А

2.1 Представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 
в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

1А, 2А

2.2 Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

1А, 2А

2.3 Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, ука-
занные в строках 2 — 6 Раздела I Таблицы № 2 Приложения 1 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных Разделом I.I Таблицы № 2 
Приложения 1 Административного регламента;

1А, 2А

II. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены

1А, 2А

III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1 Указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров пара-
метры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предель-
ным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории 
или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами и действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;

1А, 2А

2 Размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установ-
ленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими 
на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;

1А, 2А

3 Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
— уведомление  о  планируемом строительстве, уведомление  об  изменении параметров  пода-
но или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный 
участок;

1А, 2А

4 Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального органа) на основании 
отраслевого законодательства в согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное 
согласование требуется для предоставления услуги:
— в  срок, указанный  в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса  РФ, от  органа  исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного насле-
дия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории историче-
ского поселения федерального или регионального значения.

1А, 2А

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соот-
ветствии (уведомлении о несоответствии)

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие  заявителя кругу  лиц, указанных  в  пункте 1.2 настоящего  Административного регла-
мента

1Б, 2Б

2 Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным 
регламентом:
— отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.

1Б, 2Б

V. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомлении о соответствии (уведомлении о несоответствии)

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие  заявителя кругу  лиц, указанных  в  пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента

1В, 2В

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Формы запросов для предоставления муниципальной услуги,

Формы решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»Форма уведомления о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее — Приказ № 
591/пр) утверждены:

— Форма уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома (Приложение № 1 к Приказу № 591/пр);

— Форма уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке (Приложение № 1 к Приказу № 591/пр);

— Форма уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке утверждены (Приложение № 3 к Приказу № 591/пр);

— Форма уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома (Приложение № 4 к Приказу № 591/пр).

Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому  __________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица
 ______________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

 Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроитель-
ной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

пункт 1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 
параметров представлено в орган местного самоуправления, в полномо-
чия которого не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информация 
о его местонахождении

пункт 2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодатель-
ством Российской Федерации

пункт 2.1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-
гой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предостав-
лением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утратив-
ших силу

пункт 2.2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих повреждения

пункта 2.3 раздела 
I Таблицы № 3 При-
ложения 1

уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 
параметров и документы, указанные в строках 2 — 6 раздела I Таблицы 
№ 2 Приложения 1 настоящего Административного регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нарушением требований, Разделом I.I 
Таблицы № 2 Приложения 1 Административного регламента;

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, поданных 
с нарушением указанных тре-
бований, а также нарушенные 
требования

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
Приложение:  _________________________________________________________________________

 (прилагаются документы, представленные заявителем)
____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
___________________________________________________________________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке* (далее — уведомление)

"__" __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении.

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо:

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо:

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о госу-
дарственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, за исклю-
чением случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является ино-
странное юридическое лицо

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

       

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

№ Данные (сведения), указанные в уведомлении Данные (сведения), которые 
необходимо указать в уве-
домлении

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на основании 
которых принималось решение о выдаче 
уведомления

       

Приложение: _________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________________
� направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ____________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
___________________________    __________________________________ ___________________

    (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  (должность)
____________________
* Нужное подчеркнуть

Приложение 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН*, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е



№ 33 (698) 27 АВГУСТА 2026

5nash_kirovsk@mail.ru

ОФИЦИАЛЬНО

об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке** (далее — уведомление)
 _____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении 

от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.
 

№ пункта Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа во  внесении 
исправлений в уве-
домление

пункт 1 раздела IV Таблицы № 3 При-
ложения 1

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента

Указываются основа-
ния такого вывода

пункт 2 раздела IV Таблицы № 3 При-
ложения 1

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка, 

а также иная дополнительная информация при наличии)
____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
_______________________________________________________________________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть

Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
 о выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке* (далее — уведомление)

"__" __________ 20___ г.
 _________________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое лицо:

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

  Место жительства  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.1.3 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является 
юридическое лицо:

 

1.2 Полное наименование  

1.2.1 Место нахождения  

1.2.2 Государственный регистрационный номер записи о государствен-
ной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

 

2. Сведения о выданном уведомлении
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

       

Прошу выдать дубликат уведомления.
Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________________
� направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ____________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
___________________________    __________________________________ ___________________

    (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  (должность)
____________________
* Нужное подчеркнуть

Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
 Кому  __________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) — 

для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН — для 
юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке** (далее — уведомление) 
 _________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления
от _____________ № ________________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления.

     (дата и номер регистрации)

№ пункта Наименование основания для отказа в выдаче дубликата уведом-
ления в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче 
дубликата уведомления

пункт 1 раздела V Табли-
цы № 3 Приложения 1

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 Адми-
нистративного регламента.

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________

___________________________, а также в судебном порядке.
 
Дополнительно информируем: _____________________________________________________________
 ________________________________________________________________________________ . 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная дополнительная информация 
при наличии)

____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
_______________________________________________________________________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 19 августа 2026 года № 974

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 

и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 29 декабря 2022 года № 1350
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступно-
сти предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с 
целью приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 
согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 29 декабря 2022 года № 1350 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства»;

— от 21 августа 2024 года № 790 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 29 декабря 2024 
года № 1350 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова

Приложение
к постановлению администрации МО «Кировск» от 19 августа 2026 года № 974

Административный регламент предоставления на территории Ленинградской области муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства» на территории Кировского городского поседения Кировского муниципального района 
Ленинградской области  (далее — Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 

при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (далее — Разрешение). 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства» (далее  — муниципальная услуга, услуга) в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (далее  — ГрК РФ) в части решений, принимаемых применительно к земельным участкам, для 
которых установлены виды разрешенного использования земельных участков «для индивидуального жилищного строительства», 
«для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)» и «ведение садоводства», или земельным участ-
кам, в отношении которых приняты решения об установлении соответствия между разрешенным использованием земельного 
участка и одним из вышеуказанных видов разрешенного использования земельных участков либо решения об изменении вида 
разрешенного использования земельного участка на один из вышеуказанных видов разрешенного использования земельных 
участков.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются правообладатели земельных участков, раз-

меры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо кон-
фигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, либо правообладатели 
земельных участков в случае, если отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом 
для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее — уполномоченный 
представитель).

В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-
мещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги — «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров раз-

решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее — муниципальная услуга).
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее  — 

Администрация).
Заявление о предоставлении разрешения (на основании части 3 статьи 40, части 6 статьи 31 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации) направляется в Комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее — Комиссия).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции объектов капитального строительства (примерная форма приведена в приложении к настоящему Административному 
регламенту) (далее — Разрешение);

решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства (примерная форма приведена в приложении к настоящему Административ-
ному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 
подаче заявления и документов):

при личной явке: в Администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (выдается заявителю на 
бумажном носителе);

без личной явки:
— почтовым отправлением (на бумажном носителе);
— через личный кабинет заявителя на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, через сайт Администрации (при технической реализации).
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении формируется реестровая запись в 

информационной системе, то результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 
2.3 настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его выдачи заявителю подлежит направлению 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на его размещение в Государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области органы местного самоуправления 
городских округов, муниципальных округов, муниципальных районов соответственно.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления услуги составляет не более 68 рабочих дней с даты поступления заявления о предостав-

лении муниципальной услуги в Администрацию.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
На основании части 4 статьи 40 ГрК РФ расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или 

публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное 
в предоставлении такого разрешения.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ», составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
 Срок регистрации заявления в Комиссии составляет:
при личном обращении — в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью — в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию — в день передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в день поступления заявления на ЕПГУ 

или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Адми-
нистрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной фор-
ме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ, Государственная информационная система обеспечения градостроительной дея-
тельности Ленинградской области (ГИСОГД ЛО).

2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме доку-
мента на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется 
способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом требования, преду-
смотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание 
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, резуль-
таты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном 
носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в много-
функциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы 
№ 2 Приложения к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в Разделе II Таблицы 
№ 2 Приложения к настоящему Административному регламенту.

Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при-
ведены в Таблице № 3 Приложения к настоящему Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения к настоящему Административному 
регламенту.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с категорией (признаками) заявителя, приведены в Таблице № 2 Приложения настоящего Административного регламента.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации, многофунк-
циональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-
знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 
572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении к 

настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации заявления составляет:
при личном обращении — в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью — в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию– в день передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в день поступления заявления на ЕПГУ 

или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
ОМСУ запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия с использованием федеральной государственной инфор-

мационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости на Земельный участок для определения правообладателя из 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
2)  выписку из Единого государственного реестра недвижимости на Объект из Федеральной службы государственной реги-

страции, кадастра и картографии;
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из 

Федеральной налоговой службы;
4)  в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами и подведомствен-

ными государственным органам организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в 
срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица 

№ 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-

шающий одного рабочего дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результат предоставления услуги в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления 

услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее 
общего срока предоставления муниципальной услуги:

— направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ;

— выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Комиссию, МФЦ либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления.

Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмо-
трена.

4.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала.

Приложение 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Таблица № 1

1. Заявитель

Признак заявителя Значение признака заявителя

Физическое лицо Физическое лицо, правообладатель земельного участка
(в том числе — индивидуальный предприниматель)

Юридическое лицо Юридическое лицо, правообладатель земельного участка.
Заявитель — лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

2. Представитель заявителя

Уполномоченный представитель Лицо, имеющее право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения его заяви-
телями в порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имени 
физического лица, юридического лица

3. Идентификаторы результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Наименование отдельного при-
знака заявителя

Результат предоставления муниципальной услуги по целям обращения

Получение разрешения на откло-
нение от предельных параметров 
разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капи-
тального строительства (далее  — 
Разрешение)

Исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в 
Разрешении

Выдача дубликата Разрешения

А Б В

Заявитель 1А 1Б 1В

Представитель заявителя 2А 2Б 2В

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) П(з) — представитель заявителя;
в) Л — документы подаются при личной явке;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
ГБУ ЛО «МФЦ» — документы подаются посредством ГБУ ЛО «МФЦ»;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
 
Таблица № 2

№ И д е н т и -
ф и к а т о р ы 
к ате го р и й 
( п р и з н а -
ков) заяви-
телей

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов Способы пода-
чи документов, 
требования к 
представлению 
документов

Иные тре-
бования

I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
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ОФИЦИАЛЬНО

1 1А, 2А  Заявление о выдаче Разрешения О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А  Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, 
в случае представления заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 
ГБУ ЛО «МФЦ».
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, пред-
ставление указанного документа не требуется

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все], Д(1)

3 1А, 2А  Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заяви-
теля). В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, 
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом,  — усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

4 1А, 2А Документы, подтверждающие, что заявитель является правообладателем земель-
ного участка, для которого запрашивается отклонение, и (или) объекта (объектов) 
капитального строительства, строительство или реконструкция которого (которых) 
планируется на данном Земельном участке (за исключением сведений, содержа-
щихся в Едином государственном реестре недвижимости);

К  — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

5 1А, 2А Нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/
или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается раз-
решение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяю-
щий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного 
участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления.

К  — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

6 1А, 2А  Схема земельного участка с отображением границ земельного участка и смежных
земельных участков с указанием кадастровых номеров земельных участков; суще-
ствующих и планируемых объектов транспортной инфраструктуры (подъездов к 
рассматриваемому земельному участку), мест парковки автомобилей;
графическим выделением на рассматриваемом и смежных земельных участках 
существующей и планируемой застройки с указанием их характеристик (этажность, 
вид, планировочные ограничения), обозначением сносимых зданий, сооружений, 
размерных линий отступов от границ рассматриваемого земельного участка до 
планируемой застройки; границ зон действия публичных сервитутов, объектов 
археологического наследия, сетей инженерного обеспечения.
Схема планировочной организации земельного участка подготавливается 
в масштабе, обеспечивающем читаемость линий и условных обозначений

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

 

7 1А, 2А  Проектная документация объекта (при наличии) О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

 

8 1А, 2А  Результаты инженерных изысканий, выполненных на земельном участке (при 
наличии; представляется в обязательном порядке в случае, если отклонение запра-
шивается в связи с неблагоприятными для застройки инженерно-геологическими 
условиями)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

 

9 1А, 2А  Иные документы (положительное заключение экспертизы проектной документации
и/или заключение, выполненное индивидуальным предпринимателем или юриди-
ческим лицом, которое является членом саморегулируемой организации в области 
архитектурностроительного проектирования), подтверждающие соответствие пара-
метров запрашиваемого.

   

II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информацион-
ного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

1 1А, 2А Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являюще-
гося индивидуальным предпринимателем)

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости

О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

III. Исчерпывающий перечень документов для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в Разрешении

1 1Б, 2Б Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Разрешении О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1Б, 2Б Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
Разрешении посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 
ГБУ ЛО «МФЦ» (в случае представления документов в электронной форме посред-
ством ЕПГУ, представление указанного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все], Д(1)

3 1Б, 2Б Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и 
ошибок в Разрешении представителя заявителя). В случае представления докумен-
тов в электронной форме посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заяви-
телем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, — усиленной квалифици-
рованной электронной подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

IV. Исчерпывающий перечень документов для выдачи дубликата Разрешения

1 1В, 2В Заявление о выдаче дубликата Разрешения О — Л, ПС, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1В, 2В Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления заявления о выдаче дубликата уведомления посредством 
личного обращения в Администрацию, в том числе через ГБУ ЛО «МФЦ» (в случае 
представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, представление 
указанного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все], Д(1)

3 1В, 2В Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 
от имени заявителя (в случае обращения за выдачей дубликата Разрешения пред-
ставителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме 
посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юри-
дическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной под-
писью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом,  — усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

*Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает следующие требования:
— документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электрон-

ной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml — для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных докумен-

тов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изо-

бражения, а также документов с графическим содержанием.
в случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписа-

ны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 
путем  сканирования  непосредственно с  оригинала  документа (использование копий  не  допускается), которое осуществляет-
ся с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков под-
линности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графи-

ческую информацию.
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

№ Перечень оснований И д е н т и ф и к а т о р 
категорий (призна-
ков) заявителей

I. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

1 заявление о выдаче Разрешения представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которо-
го не входит предоставление услуги

1А, 2А

2 неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче Разрешения, в том числе в интерактивной 
форме заявления на Едином портале

1А, 2А

3 Непредставление документов, предусмотренных пунктами 1-5 раздела I Таблицы № 2 Приложения 
настоящего Административного регламента

1А, 2А

3.1 Представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удо-
стоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом)

1А, 2А

4 Представленные документы содержат подчистки и исправления текста 1А, 2А

4.1 Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволя-
ет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

1А, 2А

4.2 Заявление о выдаче Разрешения и документы, указанные Таблице № 2 Приложения настоящего Админи-
стративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
в регламенте

1А, 2А

5 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» 
условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме

1А, 2А

II. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены

1А, 2А

III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий 1А, 2А

2 Несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным 
нормам, а также требованиям технических регламентов

1А, 2А

3 Наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слуша-
ний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров

1А, 2А

4 Отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства, рас-
положенный в пределах границ территориальной зоны, обозначенной на карте градостроительного 
зонирования, утвержденной правилами землепользования и застройки соответствующего муниципаль-
ного образования

1А, 2А

5 Несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта капитального стро-
ительства градостроительному регламенту, установленному правилами землепользования и застройки 
соответствующего муниципального образования

1А, 2А

6 Земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается Раз-
решение, не соответствует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установ-
ленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны 
объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения

1А, 2А

7 Запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров не соответствует 
утвержденной в установленном порядке документации по планировке территории

1А, 2А

8 Запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, 
установленным на приаэродромной территории (при нахождении земельного участка в границах приаэ-
родромной территории) 

1А, 2А

9 Запрошено Разрешение в отношении объекта капитального строительства, применительно к которому 
поступило уведомление о выявлении самовольной постройки

1А, 2А

10 Запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства в части предельного количества этажей, предельной 
высоты зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального 
значения

1А, 2А

11 Сведения, указанные в представленных Заявителем документах, не подтверждены сведениями, полу-
ченными в рамках межведомственного взаимодействия

1А, 2А

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в Разрешении

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента

1Б -2Б

2 Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным 
регламентом:
— отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в Разрешении.

1Б — 2Б

V. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата Разрешения

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регла-
мента

1В — 2В

Формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 

Образец № 1

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства

"__" __________ 20___ г.
В Комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования _____________

_______________________________________

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо:

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не  ука-
зываются в  случае, если заявитель является индивидуаль-
ным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо:

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика  — юри-
дического лица

 

2. Сведения о земельном участке и (или) объекте капитального строительства

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Адрес земельного участка  

2.3 Вид разрешенного использования земельного участка  

2.4 Кадастровый номер объекта капитального строительства  

2.5 Площадь объекта капитального строительства  

2.6 Количество этажей объекта капитального строительства  

2.7 Назначение объекта капитального строительства  

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-

екта (объектов) капитального строительства.

Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства  _____________________________

 _________________________________________________________________________________
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального 
строительства (в соответствии с частью 1 статьи 40 ГрК РФ за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства вправе обратиться правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установ-

ленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные 
характеристики которых неблагоприятны для застройки)

К заявлению прилагаются следующие документы: _________________________________________________

 _________________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Приложение:  _________________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить одним из следующих способов (выбрать один способ):

� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________________

� направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ____________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

___________________________    __________________________________
   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

____________________

* Нужное подчеркнуть

Образец № 2

 ФОРМА

Кому  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных пара-

метров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» Вам отказано по следующим осно-

ваниям:

№ пункта Наименование основания для отказа в соответствии с Администра-
тивным регламентом

Разъяснение причин отказа в приеме 
документов

пункт 1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (далее  — Разрешение) представлено 
в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информация о 
его местонахождении

Пункт 2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с адми-
нистративным регламентом

Указываются основания такого 
вывода

пункт 3 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для оказания услуги, подлежащих представлению 
заявителем

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, не представленных 
заявителем

пункт 3.1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, утративших силу

пункт 4 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, содержащих под-
чистки и исправления текста

Пункт 4.1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

представленные в электронной форме документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, содержащих 
повреждения

Пункт 4.2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

заявление о выдаче Разрешения и документы, указанные Таблице 
№ 2 Приложения настоящего Административного регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нарушением требований, установ-
ленных к электронным документам (примечание к таблице 2)

Указываются основания такого 
вывода

Пункт 5 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона "Об электронной подписи" условий признания квалифици-
рованной электронной подписи действительной в документах, пред-
ставленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий пере-
чень электронных документов, 
не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
_______________________________________________________________________

Образец № 3
 ФОРМА

Кому  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства
_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства от __________ № __________ принято решение об 
отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства.

 

№ пункта Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-
ным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
выдаче разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров 
разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капи-
тального строительства

пункт 1 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий

Указываются основания такого 
вывода

пункт 2 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

Несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, 
а также требованиям технических регламентов

Указывается ссылка на соответ-
ствующую структурную единицу 
нормативного правового акта,

пункт 3 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

наличие отрицательного заключения по результатам общественных 
обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления раз-
решения на отклонение от предельных параметров

Указываются основания такого
вывода

пункт 4 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

отсутствие у заявителя прав на земельный участок либо на объект капи-
тального строительства, расположенный в пределах границ территори-
альной зоны, обозначенной на карте градостроительного зонирования, 
утвержденной правилами землепользования и застройки соответствую-
щего муниципального образования

Указываются основания такого
вывода

пункт 5 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

несоответствие вида разрешенного использования земельного участка 
либо объекта капитального строительства градостроительному регла-
менту, установленному правилами землепользования и застройки соот-
ветствующего муниципального образования

Указываются основания такого
вывода

пункт 6 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

земельный участок или объект капитального строительства, в отно-
шении которого запрашивается Разрешение, не соответствует режиму 
использования земель и градостроительному регламенту, установленно-
му в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержден-
ных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, 
регионального или местного значения

Указываются основания такого
вывода

пункт 7 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

запрашиваемое заявителем разрешение на отклонение от предельных 
параметров не соответствует утвержденной в установленном порядке 
документации по планировке территории

Указываются основания такого
вывода

пункт 8 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использо-
вания объектов недвижимости, установленным на приаэродромной 
территории (при нахождении земельного участка в границах приаэро-
дромной территории) 

Указываются основания такого
вывода

пункт 9 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

запрошено Разрешение в отношении объекта капитального строитель-
ства, применительно к которому поступило уведомление о выявлении 
самовольной постройки

Указываются основания такого
вывода

пункт 10 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства в части предельного количества этажей, предельной высоты 
зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства в границах территорий историче-
ских поселений федерального или регионального значения

Указываются основания такого
вывода

пункт 11 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения

сведения, указанные в представленных Заявителем документах, не под-
тверждены сведениями, полученными в рамках межведомственного 
взаимодействия

Указываются основания такого
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче Разрешения, а также иная дополнительная информация при наличии)
____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Образец № 4

 ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
 об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства

"__" __________ 20___ г.
 _________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не  указываются в  случае, если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпри-
нимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое 
лицо:

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица  

2. Сведения о выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства, содержащем опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший разрешение на отклонение
от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции

Номер документа Дата документа

3. Обоснование  для  внесения исправлений  в разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства

№ Данные (сведения), указанные в  разрешении на откло-
нение
от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции
объектов капитального строительства

Данные (сведения), которые необ-
ходимо указать в  разрешении на 
отклонение от предельных параме-
тров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капиталь-
ного строительства

Обоснование внесения 
исправлений

Прошу внести исправления в разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, содержащие опечатку/ошибку.

Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"



№ 33 (698) 27 АВГУСТА 2026

7nash_kirovsk@mail.ru

ОФИЦИАЛЬНО

� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________________
� направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ____________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
___________________________    __________________________________

   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
____________________
* Нужное подчеркнуть

Образец № 5
ФОРМА

 Кому  ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физиче-
ского лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 _______________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений  в разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на откло-

нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

 № пункта Наименование основания для отказа во  внесении исправлений в разрешение 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства

Разъяснение причин 
отказа

пункт 1 раздела IV Табли-
цы № 3 Приложения

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного 
регламента

Указываются основа-
ния такого вывода

пункт 2 раздела IV Табли-
цы № 3 Приложения

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства

Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.
____________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Образец № 6

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
 о выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

"__" __________ 20___ г.

_____________________________________________________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо:

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является индиви-
дуальным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если зая-
витель является индивидуальным предпринимателем

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявите-
лем является юридическое лицо:

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика  — 
юридического лица

 

2. Сведения о выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства

№ Орган, выдавший  разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства

Номер документа Дата документа

       

Прошу выдать дубликат разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства.

Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________________
� направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ____________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
___________________________    __________________________________

   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Образец № 7 

ФОРМА 
Кому  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 
_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
  по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параме-

тров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства от  __________________ № 
_________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции.

  №  пункта Адми-
н и с т р а т и в н о г о 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства

Разъяснение причин отказа в  выдаче дубликата 
разрешения на отклонение от предельных параме-
тров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства

пункт 1 раздела V 
Таблицы № 3 При-
ложения

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  ____________________________________________________________ . 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции, а также иная дополнительная информация при наличии)
___________________________________     _____________________________   _______________________________
   (должность)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Образец № 8

Кому: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наименование организации и ИНН)

 ______________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

Контактная информация: ______________________________________
тел. ____________________________________________________
эл. почта ________________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
 _________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
 _________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.12 Административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
 _________________________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)
__________________________________  ______________ ____________________ _____________
 (должностное лицо (специалист МФЦ)  (подпись)  (инициалы, фамилия) (дата)
М.П. 

(Примерная форма)

Решение
 о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

от ________________ №_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застрой-
ки Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, утвержденными __________
________________________________, на основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных 
обсуждений от ____________ г. № ______________________, рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки (протокол от ____________ г. № __________).

1. Предоставить разрешение на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства — «_______________________________» и (или) в отношении земельного участка с када-
стровым номером ___________________, расположенного по адресу: ___________________________________
_____________________________________________________________________________________

(указывается адрес)
___________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование предельного параметра и показатель предоставляемого отклонения)
2. Опубликовать настоящее решение в «__________________________».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  _______________________________________ .

Глава местной администрации ____________________________________
(подпись главы местной администрации)

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 19 августа 2026 года № 975

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о 
приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда» и признании утратившим силу постановления 

администрации МО «Кировск» от 06 февраля 2023 года № 145
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью 
приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Решение вопроса о при-
ватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о приватизации 
жилого помещения муниципального жилищного фонда» согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившим силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 06 февраля 2023 года № 145 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда» и признании утратившими силу 
постановлений администрации МО «Кировск» от 02 февраля 2021 года № 62, от 29 ноября 2021 года № 874»;

— от 23 мая 2023 года № 580 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 06 февраля 2023 года 
№ 145 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о привати-
зации жилого помещения муниципального жилого фонда»; 

— от 23 октября 2024 года № 1038 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 06 февраля 2023 
года № 145 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о при-
ватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда» и признании утратившими силу постановлений администрации 
МО «Кировск» от 02 февраля 2021 года № 62, от 29 ноября 2021 года № 874».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова

Приложение
к постановлению администрации МО «Кировск» от 19 августа 2026 года № 975

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного 

фонда» (С окращенное наименование: «Решение вопроса о приватизации жилого помещения») 
далее — регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам — гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муници-

пального жилищного фонда на условиях социального найма (далее — заявитель).
Представлять интересы могут:
от имени физических лиц: 
— опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-

мещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)" (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)" (далее — Единый портал, ЕПГУ). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда (сокращенное наименование: Реше-

ние вопроса о приватизации жилого помещения).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее  — 

ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда и проект договора передачи 

жилого помещения в собственность граждан в экземплярах, равных количеству сторон договора (приложение к настоящему 
административному регламенту — образец 3, 4);

— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему административному регламен-
ту — образец 5).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 
подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-

функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской 

области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации 

заявления в ОМСУ. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии техни-

ческой возможности) — в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ 
в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте ОМСУ в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодатель-
ством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при 
технической реализации), СМЭВ.

2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным 
представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может 
осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являю-
щийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного предста-
вителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении 
несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заяви-
тель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые 

результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 

на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, 
указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего регламента, с учетом требования, предусмотренного 
частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и уполномоченным органом.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципаль-
ные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как 
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоя-
щему регламенту (таблица № 2).

2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 

к настоящему регламенту (таблица № 3).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя; 
б) прием заявления и документов; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
д) предоставление результата муниципальной услуги. 
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации 
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполно-
моченном органе, многофункциональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 
9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» 
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в при-

ложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12.1 настоящего административного 

регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение к настоящему административному регламенту — образец 3).

3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области 
отсутствует.

3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса 
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления запроса или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в 
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной государственной информацион-

ной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" следующих межведомственных информаци-
онных запросов:

1) сведения о наличии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и 
членами его семьи (договор социального найма, ордер);

Указанный запрос направляется в ОМС;
— охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граждане, изъявившие желание приватизировать забро-

нированные ими жилые помещения;
Указанный запрос направляется в Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области. 
— сведения выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистри-

рованных правах на объект недвижимости, о переходе прав на объект недвижимости, о правах отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты недвижимости в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;

Указанный запрос направляется в Росреестр.
— материалы по приватизации жилищного фонда;
Указанный информационный запрос направляется в государственное бюджетное учреждение технической инвентаризации 

недвижимости (далее — ГБУ «Леноблинвентаризация»);
— архивные сведения, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по месту жительства со всех мест реги-

страции и его неучастия в приватизации ранее занимаемых жилых помещений — для граждан, менявших место жительства в 
период с 11.07.1991 по 31.01.1998(при наличии технической возможности);

Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел России. 
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту 

(таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги — 30 календарных дней 

со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов), в течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не 
предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления: 
а) посредством Единого портала. 

Приложение
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о приватизации жилого 

помещения муниципального жилищного фонда»

ПЕРЕЧЕНЬ условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий 
перечень документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги
Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ»  — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
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ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица №1

Наименование отдельного признака 
заявителя

Результат предоставления муниципальной услуги

Решение о согласовании вопроса о приватизации жилого помещения муниципального 
жилищного фонда и проект договора передачи жилого помещения в собственность 
граждан

Физическое лицо ФЛ

Несовершеннолетние граждане Н/л

Опекуны, усыновители Р(у/о)

Граждане, отбывающие срок наказания ГОСН

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица №2

№ Идентификато-
ры категорий 
( п р и з н а к о в ) 
заявителей

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги 
документов

Способы подачи 
документов, требо-
вания к представле-
нию документов

Иные требо-
вания

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 ФЛ, Н/л, Р(у/о) заявление ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

2 ФЛ, Н/л, Р(у/о) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность пред-
ставителя физического или юридического лица

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

3 ФЛ, Р(у/о) нотариально удостоверенная доверенность (доверенность, прирав-
ненная к нотариально удостоверенной в порядке статьи 185.1 Граж-
данского кодекса РФ) и копия доверенности, заверенная нотариально, 
доверенного лица заявителя;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

4 Р(у/о) опекунское удостоверение 
и постановление о назначении опекуна и постановление о назначении 
опекуна;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

5 ФЛ, Р(у/о) нотариально заверенный отказ от включения в число участников 
общей собственности на приватизируемое жилое помещение (в случае 
отказа и личного отсутствия гражданина)

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

6 ФЛ, Н/л, Р(у/о) нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно 
отсутствующих членов семьи, сохраняющих право на жилую площадь 
в соответствии со статьей 71 Жилищного кодекса Российской Федера-
ции, — доверенность на представителя

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

7 ФЛ, Н/л, Р(у/о) согласие органов опеки и попечительства в виде постановления главы 
администрации в случае отказа от включения несовершеннолетних в 
число участников общей собственности на приватизируемое жилое 
помещение, который может быть осуществлен опекунами и попечите-
лями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

8 ФЛ, Н/л, Р(у/о) если представлены документы и информация о членах семьи заявите-
ля, то заявитель дополнительно представляет документы, подтверж-
дающие наличие согласия указанных лиц (представителей) на обра-
ботку персональных данных (представляются документы (согласие), 
заверенные нотариально, или письменное согласие каждого члена 
семьи в присутствии должностного лица

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

9 ФЛ, Н/л, Р(у/о) согласие органов опеки на отказ от включения несовершеннолетних 
в число участников общей собственности на приватизируемое жилое 
помещение в случае, если в приватизируемой квартире были зареги-
стрированы несовершеннолетние, которые на момент подачи доку-
ментов проживают отдельно от лиц, имеющих право на приватизацию, 
но не утратили право использования данным жилым помещением

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

10 ФЛ, Н/л разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если 
в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно 
несовершеннолетние

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

11 ГОСН - при участии в приватизации жилого помещения  — заверенную 
начальником учреждения доверенность; 
— в случае отказа от приобретения права собственности при привати-
зации жилого помещения предоставляют заявление-отказ, заверенное 
начальником учреждения.
В случае присутствия граждан, указанных в таблице №1 приложения к 
регламенту, при подаче заявления и их отказе от участия в приватиза-
ции жилого помещения, предоставление справок не требуется.

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1 ФЗ, Н/л, Р(у/о) копии документов, подтверждающих право пользования жилым 
помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор 
социального найма, ордер);

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

2 ФЗ, Н/л, Р(у/о) охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граж-
дане, изъявившие желание приватизировать забронированные ими 
жилые помещения;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

3 ФЗ, Н/л, Р(у/о) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости, о переходе прав на объект недвижимости, о правах 
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижи-
мости в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра 
и картографии;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

4 ФЗ, Н/л, Р(у/о) материалы по приватизации жилищного фонда, запрашиваемые в 
соответствии с приказами Леноблкомимущества от 25.07.2016 № 21, от 
25.07.2016 № 22 в ГБУ «Леноблинвентаризация»

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

5 ФЛ архивные сведения, подтверждающие факт постоянного прожива-
ния заявителя по месту жительства со всех мест регистрации и его 
неучастия в приватизации ранее занимаемых жилых помещений  — 
для граждан, менявших место жительства в период с 11.07.1991 по 
31.01.1998 (при наличии технической возможности)

ЕПГУ, ПГУ ЛО, ПС, Л [Все], Д(1)

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги
Таблица №3

№ 
п/п

Перечень оснований И д е н т и ф и к а -
тор категорий 
( п р и з н а к о в ) 
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий ФЗ, Н/л, Р(у/о)

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены

ФЛ, Н/л, Р(у/о)

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1 непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных в таблице 2 приложе-
ния к регламенту

ФЛ, Н/л, Р(у/о)

2 Наличие в представленных документах недостоверных сведений ФЛ, Н/л, Р(у/о)

3 Поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления ФЛ, Н/л, Р(у/о)

4. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

ФЛ, Н/л, Р(у/о)

б) жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду МО «Кировск»;

в) участие гражданина в совершеннолетнем возрасте в приватизации другого жилого помещения;

г) отсутствие согласия члена семьи, являющегося сонанимателем жилого помещения на условиях социаль-
ного найма;

д) нахождение жилого помещения в аварийном состоянии;

е) жилое помещение включено в специализированный жилищный фонд, за исключением случаев, предусмо-
тренных статьей 4 Закона о приватизации.

Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Образец № 1

Примерная форма
В администрацию  _______________________________________
 ___________________________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 1. На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» просим (прошу) 

передать нам (мне) в собственность  ____________________________________________________________ ,
     (указать вид собственности: общая совместная, общая долевая или в собственность одного из членов семьи)

занимаемую нами (мной) по договору найма, аренды  ______________________________________________
       (указать: отдельную, количество комнат)

_______________________ квартиру по адресу: ____________________________________
 (указать населенный пункт, наименование улицы, номер дома, номер квартиры)

2. Участвующие в приватизации согласились реализовать свое право на приватизацию занимаемой квартиры со следующим 

распределением долей (заполняется при передаче жилого помещения в общую долевую собственность):
 _____________________________________________________________________________ 

(указать фамилии, имена, отчества (при наличии)- полностью и размер выделяемой доли)
 3. Ранее никто из членов семьи в приватизации жилой площади не участвовал или реализовал свое право ____________
 _________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) по какому адресу — полностью)
Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения:
 _________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (при наличии)- полностью) (подпись) (паспортные данные, СНИЛС)
 4. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С последствиями 

отказа от участия в приватизации ознакомлен(а):
________________________________________________________ ____________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии)- полностью) (подпись)
 Подпись членов семьи удостоверяю: _________________________________________________________

     (должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)- полностью)
____________________________ _________________________

     (подпись, печать)
"____" _______________ 20__ года

Заявление зарегистрировано за № ______________ Дата регистрации__________________
К заявлению прилагаются: ________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� выдать на руки в администрации__________________________________________
� выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
� направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ  (при технической реализации)
� направить по почте (указать адрес) ________________________________________
___________________________    __________________________________ ___________________

    (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  (должность)

Образец № 2
Примерная форма

В администрацию  _______________________________________
 ___________________________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
1. На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» просим при пол-

ном согласии всех совершеннолетних членов семьи передать в общую долевую собственность занимаемую нами комнату жилой 
площадью ____________ кв. метров в _____________ комнатной коммунальной квартире по адресу:

Участвующие в приватизации жилого помещения просят при оформлении договора передачи определить равные доли из 
площади мест общего пользования квартиры для каждой семьи независимо от количества человек в ней (количество долей по 
числу проживающих в квартире семей).

Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию занимаемых жилых помещений:
_____________________________________________ _________________ ____________________________
 (фамилии, имена, отчества (при наличии) — полностью)   (подпись)  (паспортные данные)

2. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С последствиями 
отказа от участия в приватизации ознакомлен(а):

_________________________________________________________ ___________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии)- полностью) (подпись)

 Подпись нанимателей квартиры удостоверяю:
 _________________________________________________________________________________

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) — полностью
________________________________

     подпись
"____" ______________ 20__ года

Заявление зарегистрировано за № _______________Дата регистрации______________
К заявлению прилагаются: ________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� выдать на руки в администрации__________________________________________
� выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
� направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ  (при технической реализации)
� направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 3
Кому:  _______________________________________________
адрес: _______________________________________________
Представитель:  _________________________________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:  ________________________________________________
Эл. почта:  ____________________________________________

РЕШЕНИЕ
о согласовании вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда

 _________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________

Приложение: проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан
Глава Администрации _______________________

Образец № 4
Примерная форма

ДОГОВОР ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН
 ______________________________________________________

 (область)
 _______________________________________________________________

 (район)
 ______________________________________________________

населенный пункт (город, поселок, село) прописью)              (число, месяц, год -  

_____________________________________________________________________________
(собственник жилищного фонда или уполномоченное им лицо, предприятие, учреждение)

_____________________________________________________________________________
в лице _______________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество(при наличии) главы администрации, руководителя предприятия, учреждения, 
специально уполномоченного лица с указанием должности — полностью)

действующего на основании  _______________________________________________________________
     (устава, положения, по доверенности — номер и дата выдачи доверенности)

именуемого в дальнейшем «АДМИНИСТРАЦИЯ», с одной стороны, и граждане (гражданин)  ______________________
 _________________________________________________________________________________
(при приобретении квартиры в общую собственность — фамилии, имена, отчества (при наличии), родственные отношения, год рождения)

 _________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________
именуемые в дальнейшем «ГРАЖДАНЕ», с другой стороны, на основании Закона Российской Федерации «О приватизации 

жилищного фонда в Российской Федерации» заключили настоящий договор о нижеследующем:
 1. «АДМИНИСТРАЦИЯ» передала, а «ГРАЖДАНЕ» при полном согласии всех совершеннолетних членов семьи бесплатно при-

обрели в ____________________ ________________________________________ собственность занимаемую
 (указать форму собственности) 

квартиру, состоящую из __________________ комнат, площадью ____________ кв. метров (кол-во прописью)
по адресу: ____________________________________________________________________
 2. «ГРАЖДАНЕ» как совладельцы общей долевой собственности согласились реализовать свое право на приватизацию жилых 

помещений со следующим распределением долей:
 _________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество(при наличии) участвующих в приватизации, включая несовершеннолетних — полностью) (размер общей выделяемой доли)
_______________________________________ _______________________________
_______________________________________ _______________________________
3. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.
4. «ГРАЖДАНЕ» приобретают право собственности (владения, пользования, распоряжения) на квартиру с момента государ-

ственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
5. В случае смерти «ГРАЖДАНИНА» все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих 

основаниях.
6. Споры по договору разрешаются в судебном порядке.
7. «ГРАЖДАНЕ» приняли на себя следующие обязательства по пользованию квартирой, переданной им в собственность:
7.1. Использовать занимаемое жилое помещение только под жилые цели, не ущемляя прав и свобод других граждан.
7.3. За свой счет соразмерно занимаемой площади в доме осуществлять обслуживание и ремонт приватизированной квар-

тиры по существующим правилам и нормам, а также участвовать в расходах, связанных с содержанием и ремонтом инженерного 
оборудования, мест общего пользования дома и придомовой территории.

7.4. Своевременно уплачивать налог на недвижимость.
7.5. Все сделки с жилыми помещениями, принадлежащими им на праве собственности, совершать в полном соответствии 

с действующим законодательством, при этом продажа принадлежащей каждому доли постороннему лицу возможна лишь при 
условии, если остальные собственники откажутся от осуществления права преимущественной ее покупки в установленные сроки.

7.6. Соблюдать законодательство по охране памятников истории и культуры (при проживании в домах-памятниках).
8. Особые условия — по необходимости как приложение к договору.

Адреса сторон:

АДМИНИСТРАЦИЯ ГРАЖДАНЕ
_____________________________________ _____________________________________
_____________________________________ _____________________________________

Подпись «АДМИНИСТРАЦИИ»
__________________________________________________________________

Подпись «ГРАЖДАН», приватизирующих квартиру:

(за несовершеннолетних, до 14 лет, подписывается один из родителей, при отсутствии — опекун, попечитель)
_______________________ ___________________________________________________

 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) — полностью, паспортные данные)

Образец № 5
Кому:  _______________________________________________
адрес: _______________________________________________
Представитель:  _________________________________________
Контактные данные заявителя (представителя): ____________________
Тел.:  ________________________________________________
Эл.почта:  _____________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ________ от___________ 

(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги «Решение вопроса о приватизации жилого 

помещения муниципального жилищного фонда» №______________________ от_____________ и приложенных к нему 
документов, принято решение отказать в предоставлении услуги по следующим основаниям: ________________________
_____________________________________________________________________________________

(указываются причины отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а 
также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие 

которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предо-

ставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
Глава Администрации____________________

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 19 августа 2026 года № 976

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную 
собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений и заключение с указанными гражданами 

договоров социального найма (деприватизация)»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.3. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью 
приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Принятие в муниципаль-
ную собственность Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области ранее привати-
зированных гражданами жилых помещений и заключение с указанными гражданами договоров социального найма (депривати-
зация)», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собствен-
ность Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области ранее приватизированных 
гражданами жилых помещений и заключение с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)» соглас-
но приложению к постановлению.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова

Приложение
к постановлению администрации МО «Кировск»  

от 19 августа 2026 года № 976

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность 
Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области от граждан ранее 

приватизированных ими жилых помещений, являющихся для них единственным местом постоянного проживания, 
принадлежащих им на праве собственности и свободных от обязательств и заключении с гражданами, передавшими в 
муниципальную собственность ранее приватизированных ими жилых помещений, являющихся для них единственным 
местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств, договоров 
социального найма указанных жилых помещений (деприватизация жилых помещений)»  (Сокращенное наименование: 

«Принятие в муниципальную собственность Кировского городского поселения Кировского муниципального района 
Ленинградской области ранее приватизированных гражданами жилых помещений и заключение с указанными гражданами 

договоров социального найма (деприватизация)») (далее — регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, являющимся собственниками жилых помещений, 

свободных от обязательств, ранее приватизированных ими и являющихся для них единственным местом постоянного проживания 
(далее — заявители).

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-

мещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)" (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)" (далее — Единый портал, ЕПГУ). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Принятие в муниципальную собственность Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленин-

градской области от граждан ранее приватизированных ими жилых помещений, являющихся для них единственным местом 
постоянного проживания, принадлежащих им на праве собственности и свободных от обязательств и заключении с гражданами, 
передавшими в муниципальную собственность ранее приватизированных ими жилых помещений, являющихся для них един-
ственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств, договоров 
социального найма указанных жилых помещений (деприватизация жилых помещений) (сокращенное наименование: Принятие в 
муниципальную собственность Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской областира-
нее приватизированных гражданами жилых помещений и заключение с указанными гражданами договоров социального найма 
(деприватизация)).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области(далее  — 

ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
2.3.1. решение о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему регламенту):
— решение о принятии в муниципальную собственность ранее приватизированного заявителем жилого помещения;
— договор о передаче жилого помещения в муниципальную собственность (приложение № 4 к настоящему регламенту);
— договор социального найма указанного жилого помещения (заключается после осуществления государственной регистра-

ции права муниципальной собственности) (приложение № 5 к настоящему регламенту).
2.3.2. решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6 к настоящему регламенту). 
Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный абз. 1 п. 2.3.1. и п. 2.3.2. регламента предоставляется (в 

соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении формируется реестровая запись в 

информационной системе, то результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете 
заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 рабочих дней со дня регистрации заяв-

ления в ОМСУ).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии техни-

ческой возможности) — в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ 
в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте ОМСУ в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодатель-
ством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при 
технической реализации), СМЭВ.

2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным 
представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может 
осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являю-
щийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного предста-
вителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении 
несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
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бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заяви-
тель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые 
результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме доку-
мента на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется 
способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего административного регламента, с учетом 
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и уполномоченным органом.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципаль-
ные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как 
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоя-
щему регламенту (таблица № 2).

2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 

к настоящему регламенту (таблица № 3).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя; 
б) прием заявления и документов; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
д) предоставление результата муниципальной услуги. 
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации 
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполно-
моченном органе, многофункциональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 
9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации" 
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в при-

ложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12.1 настоящего административного 

регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области 
отсутствует.

3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса 
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления запроса или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в 
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной государственной информацион-

ной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" следующих межведомственных информаци-
онных запросов:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее — ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистри-
рованных правах на объект недвижимости (жилое помещение), передаваемое в муниципальную собственность;

2) сведения из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Рос-
сийской Федерации;

Указанные информационные запросы направляются в Росреестр.
3) договор на передачу в собственность жилого помещения;
Указанный информационный запрос направляется в соответствующий ОМСУ.
4) документ о государственной регистрации актов гражданского состояния;
Указанный информационный запрос направляется в органы записи актов гражданского состояния, его территориальные 

органы (подразделения) или подведомственные организации в электронном виде или на бумажном носителе (далее — ЗАГС);
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту 

(таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги — 10 календарных дней 

со дня получения ОМСУ всех необходимых сведений и документов для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренной абз. 2. п. 2.3.1. регламента предоставляется (в соот-

ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение 1 рабочего дня, следующего за днем 
принятия решения:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ — в случае, если в результате предоставления муни-

ципальной услуги при положительном решении формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, 
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии тех-
нической возможности).

3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренной абз. 3. п. 2.3.1. регламента предоставляется в тече-
ние 3 рабочих дней, со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ».
3.6.3. Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренной абз. 4. п. 2.3.1. регламента предоставляется в тече-

ние 5 рабочих дней, со дня со дня получения ОМСУ уведомления о регистрации права муниципальной собственности:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ».
3.6.4. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципаль-

ной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления: 
а) посредством Единого портала.

Приложение № 1
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги«Принятие 

в муниципальную собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений и заключение 
с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)";
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ»  — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;

д) ЗК РФ — Земельный кодекс Российской Федерации.

2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
в) П(з) — представитель заявителя;
г) ЕП — Единый портал;
д) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
з) О — представляется оригинал документа;
и) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
к) К — представляется копия документа;
л) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Таблица № 1

Наименование отдельного признака заяви-
теля

Результат предоставления муниципальной услуги

Решение о предоставлении муниципальной услуги

Физическое лицо 1А

III.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2 

№
№

Иденти-
фикаторы 

катего-
рий (при-
знаков) 

заявите-
лей

Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов Способы подачи 
документов, 
требования к 

представлению 
документов

Иные тре-
бования

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 1А Заявление о предоставлении муниципальной услуги — Образец №1 ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

1А Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также 
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

1А (Пз) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя, если с заявлением 
обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя дополнительно представляет документ, удостоверяющий 
личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законода-
тельством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица 
заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя 
на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности: 
доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения или главой местной администрации муниципального района 
и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления 
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на меж-
селенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, 
удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Рос-
сийской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в 
простой письменной форме).

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

2 1А сведения о составе семьи и совместно проживающих в деприватизируемом жилом 
помещении гражданах, а также о гражданах, не проживающих в данном жилом 
помещении, но не утративших право пользования данным жилым помещением, 
предоставляются по форме согласно Образцу № 2 к регламенту;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

3 1А согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства 
на деприватизацию жилого помещения (в случае деприватизации жилых помеще-
ний, в которых собственниками являются несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, 
от 14 до 18 лет, недееспособные);

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

4 1А нотариально удостоверенное согласие на передачу жилого помещения в муници-
пальную собственность (предоставляется при наличии нескольких собственников 
приватизированного жилого помещения);

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

5 1А свидетельство об усыновлении, выданное органами ЗАГС или консульскими учреж-
дениями Российской Федерации (предоставляется в случае наличия данного факта);

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1 1А сведения из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
на объект недвижимости (жилое помещение), передаваемое в муниципальную 
собственность;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

2 1А сведения из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимости на территории Российской Федерации;

ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

3 1А договор на передачу в собственность жилого помещения; ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

4 1А документ о государственной регистрации актов гражданского состояния. ЕПГУ, ПГУ ЛО, 
МФЦ, ПС, Л

[Все], Д(1)

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги
Таблица № 3

№ Перечень оснований И д е н т и -
ф и к а т о р ы 
к а т е г о р и й 
(признаков) 
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги

1. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 1А

а) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

3. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным регламентом:

а) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации;

б) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрены

1А

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. К заявлению не приложены документы, установленные Таблицей 2 регламента. 1А

2. Заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, либо 
не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому 
предоставляется муниципальная услуга.

1А

3. Правовыми актами Российской Федерации или Ленинградской области установлены ограничения на распоря-
жение данным имуществом.

1А

4. Право собственности на жилое помещение приобретено заявителем в порядке, не предусмотренном Законом 
Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».

1А

5. Отсутствие согласия одного из собственников жилого помещения на передачу его в муниципальную собственность. 1А

6. Жилое помещение обременено правами третьих лиц (наем, аренда, запрет на совершение регистрационных 
действий, рента и иные предусмотренные законом обременения).

1А

7. Наличие в жилом помещении самовольно выполненных перепланировки и (или) переустройства и не уза-
коненных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1А

8. Приватизированное жилое помещение не является для заявителя единственным местом постоянного про-
живания.

1А

9. Приватизированное жилое помещение не является свободным от обязательств. 1А

10. В отношении имущества имеется судебный спор. 1А

11. В отношении заявителя имеются административные предписания об устранении нарушений жилищного зако-
нодательства, связанные с передаваемым в муниципальную собственность жилым помещением.

1А

12. В отношении заявителя инициирована процедура банкротства в соответствии с Федеральным законом от 26 
октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

1А

V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Образец № 1

 В Администрацию  _______________________________________
от  _________________________________________________
Паспорт: серия _________ номер  ___________________________
кем и когда выдан  _______________________________________
проживающего(ей) по адресу:  _______________________________
телефон  _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,  ________________________________________________________________________________

(фамилия имя отчество)

желаю передать принадлежащее мне на праве собственности и свободное от обязательств жилое помещение, являющееся 

для меня единственным местом постоянного проживания, находящееся по адресу:  ______________________________
_____ в собственность муниципального образования _________________________ и прошу заключить со мной договор 
социального найма жилого помещения.

К заявлению прилагаются следующие документы:
 _________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________
На основании Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю 

согласие _________________________ на обработку и использование моих персональных данных. Я согласен (на), что 
мои персональные данные будут дорабатываться, храниться, комплектоваться, учитываться, использоваться, в том числе переда-
ваться третьим лицам (территориальным органам федеральных органов исполнительной власти, органам исполнительной власти 
Белгородской области, органам местного самоуправления и другим организациям) как с применением средств автоматизации, так 
и без их применения на условиях и в порядке, определенных положениями действующего законодательства.

Заявитель ______________________________________________________________________
(ф.и.о. полностью, подпись)

Дата ________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� выдать на руки в администрации__________________________________________
� выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
� направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ  (при технической реализации)
� направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2

Форма сведений о составе семьи
Ф.И.О.: ____________________________ Адрес регистрации: ___________________________________
Дата рождения: __________ Сведения о документе, подтверждающем адрес регистрации:_____________________
СНИЛС: ________________________ 
Сообщаю, что имею следующий состав семьи:

N 
п/п

Фамилия, имя, отчество Дата рож-
дения

Степень род-
ства

СНИЛС Адрес реги-
страции

Сведения о доку-
менте, подтверж-
дающем адрес 
регистрации

Сведения о доку-
менте, подтверж-
дающем степень 
родства

По указанному мной адресу регистрации также совместно зарегистрированы:

N 
п/п

Фамилия, имя, отчество Дата рождения Степень родства СНИЛС Сведения о документе, подтверждающем 
адрес регистрации

Подтверждаю, что мне известно, что представление заведомо ложных и (или) недостоверных сведений является в соответ-
ствии со статьей 159.2 Уголовного кодекса Российской Федерации уголовно наказуемым деянием.

Примечание: в качестве членов семьи указываются супруги, родители и дети (усыновители и усыновленные), в качестве 
совместно проживающих указываются иные граждане, зарегистрированные по месту жительства (месту пребывания) в жилом 
помещении собственника.
__________________________ ____________________   _____________________
  (подпись)    (инициалы, фамилия)  (дата)

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие в муниципальную собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений
 и заключение с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)»

 ___________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)

 ___________________________________________________  
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

 ___________________________________________________
Контактная информация:

тел.  ________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги «Принятие в муниципальную собственность ______________ от граждан ранее приватизированных ими жилых 
помещений, являющихся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащих им на праве собственности 
и свободных от обязательств и заключении с гражданами, передавшими в муниципальную собственность ранее приватизирован-
ных ими жилых помещений, являющихся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве 
собственности и свободные от обязательств, договоров социального найма указанных жилых помещений (деприватизация жилых 
помещений)» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

 _________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей 3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.
__________________________________  ______________ ____________________ _____________
 (должностное лицо (специалист МФЦ)  (подпись)  (инициалы, фамилия) (дата)
М.П. 

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в случае подачи документов 
посредством МФЦ):
___________________   ________________________________________________ _____________
  (подпись)    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (дата)
М.П. 

Пр и ложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие в муниципальную собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений
 и заключение с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)»

 ______________________________________________________  
 ______________________________________________________

 (контактные данные заявителя  адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги от ___________№_______

(по форме, утвержденной нормативно-правовым актом ОМСУ)

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие в муниципальную собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений 
и заключение с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)»

Договор о передаче жилого помещения в муниципальную собственность

(по форме, установленной нормативно-правовым актом ОМСУ)

Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие в муниципальную собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений и заключение
с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)»

Договор социально найма жилого помещения

(по форме, установленной нормативно-правовым актом ОМСУ)
Приложение № 6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие в муниципальную собственность ранее приватизированных гражданами жилых помещений 

и заключение с указанными гражданами договоров социального найма (деприватизация)»

Кому:  __________________________________________________
Адрес: __________________________________________________
ИНН  ___________________________________________________
Представитель:  ____________________________________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:  ___________________________________________________
 Эл. почта: _______________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги ___________________________
______________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение 
отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с Таблицей 3 регламента и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предо-
ставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ________________
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ОФИЦИАЛЬНО

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 20 августа 2026 года № 977

О проведении капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории 
Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, собственники помещений 

в котором формируют фонд капитального ремонта на счете регионального оператора и не приняли решение о проведении 
капитального ремонта общего имущества в установленный срок

В соответствии с частью 6 статьи 189 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 9 областного закона Ленинградской 
области от 29.11.2013 № 82-оз «Об отдельных вопросах организации и проведения капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области», постановлением Правительства Ленинградской 
области от 11.08.2025 № 698 «О Краткосрочном плане реализации в 2026, 2027 и 2028 годах Региональной программы капитального 
ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области, на 2014-2052 годы» 
и уведомлением регионального оператора  — Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных 
домов Ленинградской области» (далее  — региональный оператор) от 06.08.2026 № И-13461/2026 об отсутствии решения соб-
ственников помещений в многоквартирном доме по адресу: Ленинградская область, г.Кировск, ул.Ладожская, д. 20, о проведении 
капитального ремонта общего имущества в установленный срок, п о с т а н о в л я е т: 

1. Провести капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Кировского 
городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, собственники помещений в которых форми-
руют фонд капитального ремонта на счете регионального оператора и не приняли решение о проведении капитального ремонта 
общего имущества в установленный срок в соответствии с Краткосрочным планом реализации в 2026, 2027 и 2028 годах Регио-
нальной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленин-
градской области, на 2014-2052 годы, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области от 11.08.2025 № 698 
(далее — Краткосрочный план) и предложением регионального оператора, согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Утвердить перечень работ и (или) услуг по капитальному ремонту в соответствии с предложением регионального оператора 
и Краткосрочным планом, согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Утвердить предельную стоимость работ на капитальный ремонт, согласно приложению к настоящему постановлению.
 4. Утвердить срок проведения работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирного дома согласно пред-

ложению регионального �опе ратора.
5. Утвердить источники финансирования капитального ремонта общего имущества многоквартирного дома согласно предло-

жению регионального оператора — за счет средств собственников помещений, перечисляемых на счет регионального оператора 
в целях формирования фонда капитального ремонта в виде обязательных взносов.

6. Назначить заместителя главы администрации по земельным и имущественным отношениям Сергееву Е.В. уполномочен-
ным лицом от имени администрации участвовать в приемке оказанных услуг и (или) выполненных работ по капитальному ремон-
ту, в том числе подписывать соответствующие акты.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова 
Утверждено

 постановлением администрации Кировского городского поселения 
Кировского муниципальный район Ленинградской области» от 20 августа 2026 года № 977

 (приложение)

Перечень многоквартирных домов, расположенных на территории Кировского городского поселения Кировского 
муниципального района Ленинградской области, собственники помещений в которых формируют фонд капитального 

ремонта на счете регионального оператора и не приняли решение о проведении капитального ремонта общего имущества в 
установленный срок

№
п/п

Адрес МКД С р о к 
н а ч а л а 
капиталь-
н о г о 
ремонта

Перечень услуг и (или)
работ

П р е д е л ь н а я 
с т о и м о с т ь 
работ,
руб.

С т о и м о с т ь 
строитель-
ного контроля,
руб.

1 Л е н и н г р а д с к а я 
область, г. Кировск, 
ул. Ладожская, д.20

2026 Разработка проектной (сметной ) документации (ПИР) Лифт 856 742,00 0

Капитальный ремонт или замена лифтового оборудования, 
признанного негодным для эксплуатации, ремонт лифто-
вых шахт

9 243 320,00 197 807,05

Техническое освидетельствование (ТО) лифтового обо-
рудования

278 248,00 0

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 20 августа 2026 года № 980

О внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Кировского городского 
поселения Кировского муниципального района Ленинградской области

В соответствии с частью 1 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом Российской Феде-
рации от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных 
торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной 
собственности, схему размещения нестационарных торговых объектов», Приказом Комитета по развитию малого, среднего бизне-
са и потребительского рынка Ленинградской области от 04.10.2024 № 10-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области схем размещения нестационарных 
торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государствен-
ной и муниципальной собственности», с учетом положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании протокола заседания Комиссии по вопросам раз-
мещения нестационарных торговых объектов на территории Кировского городского поселения Кировского муниципального района 
Ленинградской области (далее — МО «Кировск») от 10.08.2026 № 101, постановляет:

1. Внести изменения в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории МО «Кировск» согласно прило-
жению к настоящему постановлению:

1.1. Дополнить схему строками согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 

имущественным отношениям. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и подлежит размещению на официальном сайте МО 

«Кировск».
Глава администрации О.Н. Кротова

СХЕМА
разм ещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и 

сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности, на территории муниципального образования 
Кировское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области

1. Размещение немобильных нестационарных торговых объектов

Информация о нестационарном торговом объекте (НТО) Информация о лице, осуществляющем торговую 

деятельность в НТО

Основание для вклю-

чения НТО в схему раз-

мещения

Период размещения НТО

И д е н т и -

фикационный 

номер НТО

Место размещения 

НТО (адресный ори-

ентир), географиче-

ские координаты

Вид НТО П л о -

щ а д ь 

Н Т О , 

кв. м

Специализация 

НТО

Наименование 

ю р и д и ч е -

ского лица 

/ фамилия, 

имя отчество 

индивидуаль-

ного предпри-

нимателя или 

самозанятого

ИНН Я в л я е т с я 

с у б ъ е к т о м 

малого и 

с р е д н е г о 

п р е д п р и -

нимательства 

или

самозанятым

(да/нет)

С (дата) По (дата)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1-09-01-0086 г. Кировск, ул. 

Н а б е р е ж н а я , 

в районе д.9Б 

[59.88520196960039, 

30.9868946775148]

торговая

палатка

10 специализиро-

ванное продо-

вольс твенное 

п р е д п р и я т и е 

торговли: ово-

щи и фрукты

АГАЕВ ШУКЮР 

ТАПДЫГ ОГЛЫ

470606260098 Да №101 от 10.08.2026 

заседание комиссии по 

вопросам размещения 

НТО в Кировском город-

ском поселении Киров-

ского муниципального 

района Ленинградской 

области

10.08.2026 31.10.2026

2 . Размещение мобильных нестационарных торговых объектов

Информация о нестационарном торговом объекте (НТО) Информация о лице, осуществляющем торговую деятельность в НТО Основание

для

включения 

НТО в схему 

р а з м е щ е -

ния

Период размеще-

ния НТО

И д е н т и -

фикационный 

номер НТО

Вид НТО Места остановки мобильного НТО С п е ц и а -

лизация

НТО

Наименование юридического 

лица / фамилия, имя отчество 

индивидуального предпри-

нимателя или самозанятого

ИНН Является субъектом мало-

го и среднего предпри-

нимательства или самоза-

нятым (да/нет)

С (дата) П о 

(дата)№ места График работы мобиль-

ного НТО в месте 

остановки

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

2. 1. Места остановки мобильных нестационарных торговых объектов

Идентификационный номер 

места остановки

Адресный ориентир места остановки, гео-

графические координаты

Идентификационные номе-

ра мобильных НТО

График работы мобильного НТО в месте 

остановки

1 2 3 4

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 21 августа 2026 года № 1015

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 28 декабря 2022 

года № 1320
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью 
приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроитель-
ного плана земельного участка», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка» согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 28 декабря 2022 года № 1320 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Кировского городского поселения Кировского муни-
ципального района Ленинградской области» и признании утратившим силу постановлений администрации МО «Кировск» от 11 

августа 2017 года № 463, от 21 сентября 2018 года № 635, от 17 января 2020 года № 26»;
— от 14 января 2025 года № 18 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 28 декабря 2022 

года № 1320 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка» на территории Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленин-
градской области» и признании утратившим силу постановлений администрации МО «Кировск» от 11 августа 2017 года № 463, от 21 
сентября 2018 года № 635, от 17 января 2020 года № 26»;

— от 22 мая 2025 года № 433 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 28 декабря 2022 года 
№ 1320 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» на территории Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской 
области» и признании утратившим силу постановлений администрации МО «Кировск» от 11 августа 2017 года № 463, от 21 сентября 
2018 года № 635, от 17 января 2020 года № 26».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова
Приложение

к постановлению администрации МО «Кировск»  от 21 августа 2026 года № 1015

Административный регламент предоставления на территории Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» на территории Кировского городского поселения Кировского муниципального 

района  (далее — Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участ-

ка» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки 
и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче градостроительного 
плана земельного участка. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее — муниципальная услуга, услуга) в 
соответствии со статьей 57.3 Градостроительного кодекса РФ.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются правообладатели земельных участков, а так-

же иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 и частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ (далее — заявитель). 
Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее — уполномоченный 

представитель).
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-

мещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее — муници-

пальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее  — 

Администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел градостроительства 

и земельных отношений.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) выдача градостроительного плана земельного участка (документом, содержащим решение о предоставлении муниципаль-

ной услуги, является градостроительный план земельного участка, в котором указаны дата и номер градостроительного плана 
земельного участка);

б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае наличия оснований, указанных в Раз-
деле III Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

в) выдача дубликата градостроительного плана земельного участка (отказ в выдаче дубликата в случае наличия оснований, 
указанных в Разделе V Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту);

г) исправление опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (отказ в исправлении опечаток и ошибок 
в случае наличия оснований, указанных в Разделе IV Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту).

Форма градостроительного плана земельного участка и порядок ее заполнения утверждены Приказом Минстроя России от 
25.04.2017 № 741/пр.

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется по форме согласно Приложению № 4 
к настоящему Административному регламенту.

Формы запросов и формы решений приведены в разделе «Формы заявлений и решений по предоставлению муниципальной 
услуги» приложения к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 

подаче заявления и документов):
1) при личной явке: в Администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах государственного бюджетного учреж-

дения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — 
ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ) (выдается заявителю на бумажном носителе);

2) без личной явки:
— почтовым отправлением (на бумажном носителе);
— через личный кабинет заявителя на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, через сайт Администрации (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней с даты регистрации заявления о 

выдаче градостроительного плана земельного участка в Администрации. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ», составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет:
— при личном обращении — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направления доку-

ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направле-

ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-

ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)

Датой получения документов считаются дата представления полного комплекта документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Адми-
нистрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной фор-
ме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (Единый портал), государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельно-
сти с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градо-
строительной деятельности.

2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме доку-
мента на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется 
способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом требования, преду-
смотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание 
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, резуль-
таты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном 
носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в много-
функциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы 
№ 2 Приложения 1 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в Разделе II Таблицы 
№ 2 Приложения 1 настоящего Административного регламента.

Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при-

ведены в Таблице № 3 Приложения 1 настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

в соответствии с категорией (признаками) заявителя, приведены в Таблице № 2 Приложения 1 настоящего Административного 
регламента.

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации, многофунк-
циональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-
знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 
572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении к 

настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации заявления составляет:
— при личном обращении — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направления доку-

ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направле-

ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-

ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
— федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предостав-

ление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующей на основании акта Прави-
тельства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом «О публично-
правовой компании «Роскадастр»;

— ресурсоснабжающими организациями, осуществляющими предоставление коммунальных услуг (газоснабжение, водо-
снабжение и водоотведение, централизованное теплоснабжение и др.), с целью получения условий подключения (технологиче-
ского присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта к сетям инженерно-технического обеспечения; 

— Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

— иными государственными органами и подведомственными государственным органам и органам местного самоуправле-
ния организациями, уполномоченными на принятие решений об установлении и изменении границ особо охраняемых природных 
территорий, санитарно-защитных зон, зон охраны объектов культурного наследия.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами и подведомствен-
ными государственным органам организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в 
срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица 

№ 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-

шающий одного рабочего дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги представляется в форме документа на 

бумажном носителе или электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, способом, 
указанным заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги, но не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.

Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмо-
трена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала.

Приложение 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий  перечень оснований для отказа 
в приеме запроса  о предоставлении муниципальной услуги и документов,  необходимых для предоставления услуги, 

оснований  для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги,  Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ  — федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия»;
в) МФЦ — многофункциональный центр;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»;
д) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости.
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) П(з) — представитель заявителя;
в) Л — документы подаются при личной явке;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
ГБУ ЛО «МФЦ» — документы подаются посредством ГБУ ЛО «МФЦ»;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,  
результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Таблица № 1

1. Заявитель

Признак заявителя Значение признака заявителя

Физическое лицо Физическое лицо, правообладатель земельного участка 
(в том числе — индивидуальный предприниматель)

Юридическое лицо Юридическое лицо, правообладатель земельного участка.
Заявитель  — лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица 
без доверенности

Иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 
или частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса РФ

Физическое лицо, юридическое лицо.
Оператор комплексного развития территории или лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории.

2. Представитель заявителя

Уполномоченный представитель Лицо, имеющее право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наде-
ления его заявителями в порядке, установленном законодательством РФ, полно-
мочиями выступать от имени физического лица, юридического лица

3. Идентификаторы результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Наименование отдельного признака заявителя Результат предоставления муниципальной услуги по целям обращения

Выдача градо-
строительного плана 
земельного участка 
(отказ в выдаче)

Исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в 
градостроительном плане 
земельного участка

Выдача дубликата гра-
достроительного плана 
земельного участка

А Б В

Заявитель 1А 1Б 1В

Представитель заявителя 2А 2Б 2В
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

№ Идентификаторы 
категорий (при-
знаков) заяви-
телей

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги 
документов

Способы подачи 
документов, требо-
вания к представле-
нию документов

Иные тре-
бования

I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 1А, 2А Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов 
посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 
ГБУ ЛО «МФЦ». 
В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, представление указанного документа не требуется

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все], Д(1)

3 1А, 2А Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, указанный документ, 
выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяет-
ся усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного должност-
ного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом,  — усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

4 1А, 2А Правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если 
права на него не зарегистрированы в ЕГРН

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

5 1А, 2А Правоустанавливающие документы на смежные земельные участки в 
случае, если права на них не зарегистрированы в ЕГРН

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

II. Требования к документам в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах:

1.1 xml — для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов 
в виде файлов в формате xml

1.2 doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы

1.3 pdf, jpg, jpeg — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображе-
ния, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и 
подписаны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлин-
ности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

2.1 «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста)

2.2 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения)

2.3 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста)

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию.

II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
1 1А, 2А Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обра-
щении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем)

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Сведения из ЕГРН об объекте недвижимости, об основных характеристи-
ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

3 1А, 2А Сведения из ЕГРН о смежных объектах недвижимости, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на смежные объекты 
недвижимости в случае планируемого строительства объекта капиталь-
ного строительства, не являющегося линейным объектом, на смежных 
земельных участках

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

4 1А, 2А Информация о возможности подключения (технологического при-
соединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 
определяемая с учетом программ комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, 
городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологиче-
ского присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, 
представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 
7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

5 1А Утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории в случае, предусмотренном частью 1.1 и частью 1.2 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса РФ

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

6 1А Договор о комплексном развитии территории и (или) решение о ком-
плексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 1.2 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Россий-
ской Федерации или муниципальным образованием решения о комплекс-
ном развитии территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом РФ 
или субъектом Российской Федерации)

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

7 1А, 2А Информация об ограничениях использования земельного участка, в том 
числе, если земельный участок полностью или частично расположен в 
границах зон с особыми условиями использования территорий

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

8 1А, 2А Информация о границах зон с особыми условиями использования тер-
риторий, в том числе, если земельный участок (земельные участки) 
полностью или частично расположен (расположены) в границах таких зон

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

9 1А, 2А Документация по планировке территории в случаях, предусмотренных 
частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ:
— документация по планировке территории в случае, если в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом РФ, иными федеральными закона-
ми размещение объекта капитального строительства не допускается при 
отсутствии документации по планировке территории;

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

10 1А, 2А Документация по планировке территории в случаях, предусмотренных 
частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ:
— документация по планировке территории, утвержденная в соответ-
ствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 
случаев, установленных нормативным правовым актом субъекта Россий-
ской Федерации), в случае расположения земельного участка в границах 
территории, в отношении которой принято решение о комплексном раз-
витии территории

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

11 1А, 2А Информация о границах публичных сервитутов К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

12 1А, 2А Информация о расположенных в границах земельного участка или 
земельных участков объектов капитального строительства, а также о 
расположенных в границах земельного участка или земельных участков 
сетях инженерно-технического обеспечения

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

13 1А, 2А Информация о наличии или отсутствии в границах земельного участка или 
земельных участков объектов культурного наследия, о границах террито-
рий таких объектов

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

14 1А, 2А Информация о реквизитах нормативных правовых актов субъекта Рос-
сийской Федерации, муниципальных правовых актов, устанавливающих 
требования к благоустройству территории

К  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

15 1А, 2А Топографическая основа О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

III. Исчерпывающий перечень документов для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в градостроительном плане 
земельного участка

1 1Б, 2Б Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градострои-
тельном плане земельного участка

О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

2 1Б, 2Б Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя зая-
вителя, в случае представления заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок посредством личного обращения в Администрацию, 
в том числе через ГБУ ЛО «МФЦ» (в случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, представление указан-
ного документа не требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все], Д(1)

3 1Б, 2Б Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за исправлением 
допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 
участка представителя заявителя). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала указанный документ, 
выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяет-
ся усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного должност-
ного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом,  — усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

IV. Исчерпывающий перечень документов для выдачи дубликата  градостроительного плана земельного участка.
1 1В, 2В Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка
О  — Л, ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»; О(э) — ЕПГУ

[Все], 
П(з),
Д(1)

2 1В, 2В Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче дубликата 
посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 
ГБУ ЛО «МФЦ» (в случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, представление указанного документа не 
требуется)

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»

[Все], Д(1)

3 1В, 2В Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за выдачей дубли-
ката представителя заявителя). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала указанный документ, 
выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяет-
ся усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного должност-
ного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом,  — усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

О  — Л, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, ПС

П(з)
Д(1)

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

№ Перечень оснований Идентификатор кате-
горий (признаков) 
заявителей

I. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

1 Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
— заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги

1А, 2А

2 Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом:
— неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале

1А, 2А

3 Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению 
заявителем:
— непредставление документов, предусмотренных пунктами 1-5 раздела I Таблицы № 2 Приложения 1 
настоящего Административного регламента

1А, 2А

3.1 Представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удо-
стоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом)

1А, 2А

4 Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административ-
ным регламентом:
— представленные документы содержат подчистки и исправления текста

1А, 2А

4.1 Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позво-
ляет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

1А, 2А

4.2 Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные Таблице 
№ 2 Приложения 1 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных Разделом I.I. Таблицы № 2 Приложения 1 Административного 
регламента

1А, 2А

5 Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью:
— выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной под-
писи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме

1А, 2А

II. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Россий-

ской Федерации не предусмотрены
1А, 2А

III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги
1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:

— заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являю-
щимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1, 
частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

1А, 2А

2 Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
— отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случаях, предусмотренных 
частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

1А, 2А

2.1 Границы земельного участка или земельных участков не установлены в соответствии с требования-
ми законодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1, 
частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

1А, 2А

2.2 Отсутствует утвержденный проект межевания территории и (или) схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случаях, предусмотренных частью 
1.1 и частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

1А

2.3 Отсутствует договор о комплексном развитии территории и (или) решение о комплексном развитии 
территории в случае, предусмотренном частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии террито-
рии или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градострои-
тельным кодексом РФ или субъектом Российской Федерации)

1А

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 
градостроительном плане земельного участка

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
— несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента

1Б -2Б

2 Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административ-
ным регламентом:
— отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.

1Б — 2Б

V. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка
1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:

— несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента

1В — 2В

Формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
Форма решений о предоставлении (отказе в предоставлении муниципальной услуги)

Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче градостроительного плана земельного участка

"__" __________ 20___ г.
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель явля-
ется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка (кадастровые номера смежных земельных участков)

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения обра-
зуемого земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, и проектная 
площадь образуемого земельного участка (образуемых земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 1.1 и частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

2.2.1 Реквизиты договора о комплексном развитии территории и (или) реквизиты решения о комплекс-
ном развитии территории.
(указываются в случае, предусмотренном частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации)

2.2.2 Реквизиты утвержденной документации по планировке территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации);

2.3 Цель использования земельного участка (земельных участков)

2.4 Адрес или описание местоположения земельного участка (земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 1.1, частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.
Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
� направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
� выдать на руки в МФЦвыдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ___________________________
� направить по почте (указать адрес)  ________________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

___________________   ________________________________________________ _____________
  (подпись)    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (дата)

Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому  ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица,  зарегистрированного в качестве индивидуального пред-
принимателя) — для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 _________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 _________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Вам отказано по 
следующим основаниям:

№ пункта Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в 
приеме документов

пункт 1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка пред-
ставлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информация 
о его местонахождении

Пункт 2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка, в том числе в интерактивной форме заяв-
ления на Едином портале

Указываются основания такого 
вывода

пункт 3 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

непредставление документов, предусмотренных разделом I Таблицы № 2 
Приложения 1 Административного регламента;

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не пред-
ставленных заявителем

пункт 3.1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

представленные документы утратили силу на день обращения за получе-
нием услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостове-
ряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утратив-
ших силу

пункт 4 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста

Пункт 4.1 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
повреждения

Пункт 4.2 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и 
документы, указанные Таблице № 2 Приложения 1 настоящего Админи-
стративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением 
требований, установленных Разделом I.I Таблицы № 2 Приложения 1 Адми-
нистративного регламента;

Указываются основания такого 
вывода

Пункт 5 раздела I 
Таблицы № 3 При-
ложения 1

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального зако-
на «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в документах, представленных в 
электронной форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных докумен-
тов, не соответствующих указанно-
му критерию

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
___________________   ________________________   ________________________ ________________  ___________
 (должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому  ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимате-
ля) — для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 _________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

 _________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от _____________ 
№  ____________________________  принято решение об отказе выдаче градостроительного плана земельного участка.
                            (дата и номер регистрации)

№ пункта Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-
ным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
выдаче градостроительного плана 
земельного участка

пункт 1 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения 1

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка пред-
ставлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 1.1, частью 1.2 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса РФ

Указываются основания такого 
вывода

пункт 2 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения 1

отсутствует утвержденная документация по планировке территории 
в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса РФ

Указывается конкретное обстоя-
тельство (ссылка на соответ-
ствующую структурную единицу 
нормативного правового акта), в 
соответствии с которым разработ-
ка документации по планировке 
территории является обязательной

пункт 2.1 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения 1

границы земельного участка не установлены в соответствии с требовани-
ями законодательства Российской Федерации, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 1.1, частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса РФ

Указываются основания такого 
вывода

пункт 2.2 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения 1

отсутствует утвержденный проект межевания территории и (или) схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 и частью 1.2 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

Указываются основания такого 
вывода

пункт 2.3 раздела III 
Таблицы № 2 При-
ложения 1

отсутствует договор о комплексном развитии территории и (или) решение 
о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 
1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная 

дополнительная информация при наличии)
___________________   ________________________   ________________________ ________________  ___________
 (должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

Приложение 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е  
об исправлении допущенных опечаток и ошибок  в градостроительном плане земельного участка

"__" __________ 20___ г.
____________________________________________________________

 (наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не  указываются в  случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ ошибку

ОФИЦИАЛЬНО
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№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка

Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка
№ Данные (сведения), указанные в 

градостроительном плане земель-
ного участка

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в градо-
строительном плане земельного 
участка

Обоснование с указанием реквизита 
 (-ов) документа (-ов), документации, на основании 
которых принималось решение о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий опечатку/ошибку.
Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
��направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
�� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ________________________________
��направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  __________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

 _____________________________   ________________________ ________________  ___________________
   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому  ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимате-
ля) — для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 _________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка

 _________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земель-
ного участка от  ________ № ________ принято решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план 
земельного участка. 

 (дата и номер регистрации)

№ пункта Наименование основания для отказа во  внесении исправлений 
в градостроительный план земельного участка в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
во  внесении исправлений 
в  градостроительный план 
земельного участка

пункт 1 раздела IV Таблицы № 
3 Приложения 1

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Адми-
нистративного регламента

Указываются основания такого 
вывода

пункт 2 раздела IV Таблицы № 
3 Приложения 1

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроитель-
ном плане земельного участка

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 
земельного участка после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________
___________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _______________________________________
__________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план 
земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)
___________________   ________________________   ________________________ ________________  ___________
 (должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

Приложение 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
 о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка

"__" __________ 20___ г.
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель явля-
ется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка
№ Орган, выдавший градостроительный план земельного участка Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 
Приложение:  _________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _____________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
��направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
�� выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  ________________________________
��направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  __________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

 _____________________________   ________________________ ________________  ___________________
   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

Приложение 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому  ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимате-
ля) — для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 _________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка

 _________________________________________________________________________________  
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка от __________
________________________ №  __________________________________________________________

(дата и номер регистрации)
 принято решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка. 

№  пункта Администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата гра-
достроительного плана земельного участка в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в  выдаче 
дубликата градостроительного плана 
земельного участка

пункт 1 раздела V Табли-
цы № 3 Приложения 1

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка после устра-
нения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в  _____________________ , 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, а также 

иная дополнительная информация при наличии)
_____________________________   ________________________ ________________  ___________________
   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 21 августа 2026 года № 1016

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» и признании 

утратившим силу постановления администрации  МО «Кировск» от 29 декабря 2022 года № 1351
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью 
приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Предоставление разреше-
ния на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» согласно приложению 
к постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 29 декабря 2022 года № 1351 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства»;

— от 06 августа 2024 года № 736 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 29.12.2022 года № 
1351 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным и 
имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова
Приложение

к постановлению администрации МО «Кировск»  от 21 августа 2026 года № 1016

Административный регламент предоставления на территории Ленинградской области муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства»  (далее — Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства в части решений, принимаемых на виды разрешенного использования земельных участков 
«для индивидуального жилищного строительства», «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный уча-
сток)», «ведение садоводства» и «ведение огородничества» и в отношении объектов индивидуального жилищного строительства, 
садовых домов. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства» (далее — муниципальная услуга, услуга) в соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса РФ.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
физическое лицо или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), заинтересованное в 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи-
тельства (далее — заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные пред-
ставители физических лиц (далее — представитель заявителя).

В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-
мещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги  — «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее  — 

Администрация).
Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования направляется в Комиссию по подготов-

ке проекта правил землепользования и застройки (далее — Комиссия).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
а) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства (рекомендуемая форма приведена в приложении к настоящему Административному регламенту) 
(далее — решение о предоставлении Разрешения);

б) решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства (рекомендуемая форма приведена в приложении к настоящему Административному регла-
менту).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 

подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
— в ОМСУ;
— в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
— почтовым отправлением;
— в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более 47 рабочих дней 
с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и про-

ведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ», составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Комиссии:
при личном обращении — в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью — в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию — в день передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в день поступления заявления на ЕПГУ 

или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Адми-
нистрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной фор-
ме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ, Государственная информационная система обеспечения градостроительной дея-
тельности Ленинградской области (ГИСОГД ЛО).

2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме доку-
мента на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется 
способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом требования, преду-
смотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание 
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, резуль-
таты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном 
носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией.

Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в много-
функциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы 
№ 2 Приложения к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в Разделе II Таблицы 
№ 2 Приложения к настоящему Административному регламенту.

Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при-
ведены в Таблице № 3 Приложения к настоящему Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала 

и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения к настоящему Административному 
регламенту.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с категорией (признаками) заявителя, приведены в Таблице № 2 Приложения настоящего Административного регламента.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации, многофунк-
циональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-
знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 
572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении к 

настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации заявления составляет:
при личном обращении — в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью — в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию– в день передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ — в день поступления заявления на ЕПГУ 

или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
ОМСУ запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия с использованием федеральной государственной инфор-

мационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
выписку из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из Федеральной службы государственной реги-

страции, кадастра и картографии;
выписку из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из 

Федеральной налоговой службы;
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из Единого государственного реестра инди-

видуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами и подведомствен-

ными государственным органам организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в 
срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

 3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица 

№ 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-

шающий одного рабочего дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Результат предоставления услуги в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления 

услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее 
общего срока предоставления муниципальной услуги:

— направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕГПУ;

— выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Комиссию, МФЦ либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления.

Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмо-
трена.

4.Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала.

Приложение 
к Административному регламенту «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Таблица № 1

1. Заявитель
Признак заявителя Значение признака заявителя

Физическое лицо Физическое лицо, правообладатель земельного участка
(в том числе — индивидуальный предприниматель)

Юридическое лицо Юридическое лицо, правообладатель земельного участка.
Заявитель — лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

2. Представитель заявителя
У п о л н о м о ч е н н ы й 
представитель

Лицо, имеющее право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения его заявителями в 
порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имени физического лица, 
юридического лица

3. Идентификаторы результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Н а и м е н о в а н и е 
отдельного признака 
заявителя

Результат предоставления муниципальной услуги по целям обращения

Получение разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства  (далее — Разрешение)

Исправление допущен-
ных опечаток и (или) 
ошибок в Разрешении

Выдача дубликата 
Разрешения

А Б В

Заявитель 1А 1Б 1В

Представитель заяви-
теля

2А 2Б 2В

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) П(з) — представитель заявителя;
в) Л — документы подаются при личной явке;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
ГБУ ЛО «МФЦ» — документы подаются посредством ГБУ ЛО «МФЦ»;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
  
Таблица №2 

№ И д е н т и -
фикаторы 
категорий 
( п р и -
з н а к о в ) 
з а я в и те -
лей

Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов

С п о с о б ы 
п о д а ч и 
документов, 
требования 
к пред-
с т а в л е н и ю 
документов

 
 
Иные требования

I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 1А, 2А Заявление О  — Л, 
ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

Заявление должно быть подписано заявителем — физи-
ческим лицом или руководителем заявителя  — юри-
дического лица (лицом, имеющим право в соответствии 
с учредительными документами юридического лица 
представлять интересы юридического лица без доверен-
ности) либо представителем заявителя  — физического 
или юридического лица, действующим на основании 
доверенности.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
может быть направлено в форме электронного докумен-
та, подписанного электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее — Федеральный 
закон № 63-ФЗ).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя заявителя формируются при подтверж-
дении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия.
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2 1А, 2А Нотариально заверенное согласие всех 
правообладателей земельного участка и/
или объекта капитального строительства, в 
отношении которых запрашивается разре-
шение на условно разрешенный вид исполь-
зования, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя 
всех правообладателей земельного участка 
и/или объекта капитального строительства 
при направлении заявления

К  — Л, 
ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
К(э) — ЕПГУ

 [Все],
П(з),
Д(1)

3 1А, 2А Документ, удостоверяющий личность заяви-
теля или представителя заявителя, в случае 
представления заявления о выдаче Раз-
решения и прилагаемых к нему документов 
посредством личного обращения в Админи-
страцию, в том числе через ГБУ ЛО «МФЦ».
В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ, представ-
ление указанного документа не требуется

О  — Л, ГБУ 
ЛО «МФЦ»

 [Все],
П(з),
Д(1)

4 1А, 2А Правоустанавливающие документы на объ-
екты недвижимости (земельный участок и 
(или) объект капитального строительства), 
права на которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недви-
жимости.

О  — Л, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, 
ПС

 [Все],
П(з),
Д(1)

  1А, 2А Доверенность, подтверждающая полномо-
чия представителя заявителя

О  — Л, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, 
ПС

-Доверенность, оформленная в соответствии с действую-
щим законодательством (в случае подачи заявления 
через представителя), или документ, подтверждающий 
полномочия лица действовать от имени юридического 
лица без доверенности или иной документ, на котором 
основаны полномочия представителя заявителя

5 1А, 2А Схема планировочной организации земель-
ного участка с обозначением проездов и под-
ходов к нему, границ зон действия публичных 
сервитутов, объектов археологического
наследия с указанием смежных земельных 
участков и расположенных на них объектов 
капитального строительства

О  — Л, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, 
ПС

 [Все],
П(з),
Д(1)

6 1А, 2А Ситуационный план размещения земельного 
участка на местности

О  — Л, ГБУ 
ЛО «МФЦ»;
О(э) –ЕПГУ, 
ПС

 [Все],
П(з),
Д(1)

II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1 1А, 2А Сведения из Единого государственного 
реестра юридических лиц (при обращении 
заявителя, являющегося юридическим 
лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении заявителя, являющегося 
индивидуальным предпринимателем)

О  — Л, 
ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

2 1А, 2А Сведения из Единого государственного 
реестра недвижимости об объекте недви-
жимости, об основных характеристиках 
и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости

О  — Л, 
ПС, ГБУ ЛО 
«МФЦ»;
О(э) — ЕПГУ

[Все],
П(з),
Д(1)

Таблица № 3

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

№ Перечень оснований И д е н т и ф и к а т о р 
категорий (призна-
ков) заявителей

I. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

1 Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги представителем)

1А, 2А

2 Представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, 
исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

1А, 2А

3 Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заяв-
ления на ЕПГУ

1А, 2А

4 Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не чита-
ются

1А, 2А

5 Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом 1А, 2А

6 Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полно-
мочия которых не входит предоставление услуги

1А, 2А

7 Заявление не соответствует правилам землепользования и застройки 1А, 2А

II. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1 Запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального стро-
ительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самоволь-
ной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного 
учреждения или органа местного самоуправления

1А, 2А

2 Поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в 
границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид исполь-
зования противоречит ограничениям в границах данных зон

1А, 2А

3 Наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний 
по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования

1А, 2А

4 Запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований 
технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противо-
пожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации

1А, 2А

5 земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый 
условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон

1А, 2А

6 Наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставле-
ния услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия

1А, 2А

7 Земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части террито-
рии) муниципального образования, в отношении которой правила землепользования и застройки не 
утверждены

1А, 2А

8 Земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования, 
имеет пересечение с границами земель лесного фонда

1А, 2А

9 Запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, уста-
новленному для данной категории земель

1А, 2А

10 Запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соот-
ветствующий установленному разрешенному использованию земельного участка

1А, 2А

11 Земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регла-
ментов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются

1А, 2А

12 Размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным 
градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенный вид использования

1А, 2А

13 Сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведом-
ственного взаимодействия

1А, 2А

Образец № 1
В Комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования  _____________
 _________________________________________________________________________________

 (наименование муниципального образования)

от ________________________________________________________________________________
(для заявителя юридического лица — полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, 

место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта; для заявителя физического лица — фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства: ___________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об объекте 
капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение. ______________________________

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с указани-
ем его кода в соответствии с правилами землепользования и застройки: _____________________________________

 _________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы: _________________________________________________
 _________________________________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: ___________________________________
 _________________________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», 
почтовым отправлением, в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ)

_____________________________   ________________________ ________________  ___________________
   (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)                        (дата)

Образец № 2
(Бланк ОМСУ)

Решение (постановление, распоряжение)
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства

От ________________ №_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застрой-
ки муниципального образования ____________, утвержденными _____________, на основании заключения по резуль-
татам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (при наличии), рекомендации 
Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки (протокол от ____________ г. № __________(при 
наличии)).

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства - _________________________________________________________________  в отношении

(наименование условно разрешенного вида использования)
земельного участка (и (или) или объекта капитального строительства) с кадастровым номером  ___________________

, расположенного по адресу:  __________________________________________________________________
(указывается адрес)

2. Опубликовать настоящее решение (постановление, распоряжение) в « _________________________________».
3. Настоящее решение (постановление, распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Направить копию настоящего решения (постановления, распоряжения) о предоставлении разрешения на условно разре-

шенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в филиал публично-правовой компании 
«Роскадастр» по Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления, распоряжения) возложить на  _________________ .
Глава администрации ОМСУ (должность, ФИО) 

(подпись Главы местной администрации)

Образец № 3
 (Бланк ОМСУ)

Решение
об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
от________________№_______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земель-
ного участка или объекта капитального строительства и представленных документов  _____________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя,
 _________________________________________________________________________________

дата направления заявления)
на основании  ________________________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства в связи с: ___________________________________________________
(основание отказа в предоставлении разрешения)

Настоящее решение  (постановление, распоряжение)  может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги __________________________________, а также в судеб-
ном порядке. ____________________________________________________________________________

 (уполномоченный орган)
Глава местной администрации (должность, ФИО) 

(подпись главы местной администрации)

Образец № 4

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

от ________________ №_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земель-

ного участка или объекта капитального строительства и представленных документов  _____________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,

 _________________________________________________________________________________
дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в части 
решений, принимаемых на виды разрешенного использования земельных участков «для индивидуального жилищного строи-
тельства», «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)», «ведение садоводства» и «ведение 
огородничества» и в отношении объектов индивидуального жилищного строительства, садовых домов в связи с: ___________

 _________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги  _________________________________________________ , а также в судебном порядке.

 (указать уполномоченный орган)
Должностное лицо (должность, ФИО)

 (подпись лица, уполномоченного председателем Комиссии, на прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги)

Образец № 5
Кому: __________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наименование организации и ИНН)
 ______________________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
Контактная информация: ______________________________________
тел. ____________________________________________________
эл. почта ________________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
 _________________________________________________________________________________  

(наименование муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
 _________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.12 Административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
 _________________________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 21 августа 2026 года № 1017

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке 
документации по планировке территории» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 14 

января 2025 года № 22
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседа-
ния комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг 
в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью приведения в соответствие с Методиче-
скими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации 
по планировке территории», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке 
документации по планировке территории» согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившим силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 14 января 2025 года № 22 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территории» и признании утратившим силу постанов-
ления администрации МО «Кировск» от 18.06.2024 года № 592 «Об утверждении Административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 — 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного много-
квартирными домами, документации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах поселения, 
на основании решений органов местного самоуправления».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», 
подлежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя 
нашего города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по земельным 
и имущественным отношениям.

Глава администрации О.Н. Кротова
Приложение

к постановлению администрации МО «Кировск» от 21 августа 2026 года № 1017

Административный регламент  предоставления на территории Ленинградской области администрацией Кировского 
городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Принятие 

решений о подготовке документации по планировке территории»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по принятию решений 

о подготовке документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, ука-
занных в частях 4, 4.1 и 5и5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении проектов межевания 
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации 
по планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, муниципального округа, город-
ского округа.

Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по планировке территории в отношении 
территорий исторических поселений федерального и регионального значения.

1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Админи-

стративному регламенту) предоставляется юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориаль-
ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправле-

ния) и физическим лицам, заинтересованным в получении решения о подготовке документации по планировке территории, за 
исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Представлять интересы Заявителя имеют право:
— от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей:
представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодатель-

ством Российской Федерации порядке доверенности или являющиеся представителями в силу закона;
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без дове-

ренности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги — «Принятие решений о подготовке документации по планировке территории» 

(далее — муниципальная услуга).
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального 

района Ленинградской области (далее — Администрация).
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) распорядительный акт Администрации о подготовке документации по планировке территории и утверждении задания 

на подготовку документации по планировке территории, схемы границ территории, в отношении которой будет осуществляться 
подготовка документации по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание на выпол-
нение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подготовки документации по планировке территории 
требуется выполнение инженерных изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 31 марта 2017 года № 402 (далее — Правила выполнения инженерных изысканий);

2) письменное уведомление Администрации об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке 
территории с указанием причины принятого решения.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется) способом, указанным в заявлении:
1) при личной явке в Администрацию;
2) при личной явке в филиалах, отделах, территориальных обособленных структурных подразделениях и удаленных рабо-

чих местах государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (после начала предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня получения Администраци-

ей заявления о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта 
задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в слу-
чае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ 
составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
— при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления муниципальной услуги в электронной фор-

ме) — не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления;
— при направлении заявления через МФЦ или непосредственно в Администрацию — в день поступления заявления в 

Администрацию или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосред-

ственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном 
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче 
градостроительного плана земельного участка, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные системы: Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (Единый портал), СМЭВ.

2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществля-
ется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом требования, 
предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно жела-
ние получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, 
результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Возможность принятия многофункциональным 
центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги отсутствует.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и

документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица 
№ 2).

Формы заявления и документов приведены в приложениик настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги (в том числе представленных в электронной форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрены.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрены.

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2), содержащих 

недостоверную информацию;
д) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых реше-

ние о подготовке документации по планировке территории принимает Администрация;
е) заявление о подготовке документации и(или) проект задания на разработку документации по планировке территории, 

представленные заявителем, не соответствуют требованиям, указанным в приложении к настоящему регламенту (графа «Иные 
требования» пункта 1 таблицы № 2);

ж) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строитель-
ства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

з) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по 
планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения 
о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;

и) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается само-
стоятельно;

к) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осущест-
вление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации 
вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

л) наличие обращения заявителя с заявлением о прекращении рассмотрения заявления о подготовке документации, 
проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение инженерных 
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения 
инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий).

Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в 
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3). 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого пор-
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тала и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 1 Приложения к настоящему Административ-
ному регламенту.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информа-
ции приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации, 
многофункциональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Феде-
рального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических 
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» 
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации отсутствуют.
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в многофункциональном центре составляет: 

при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса в 
форме электронного документа посредством Единого портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий день 
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); 

при направлении запроса из многофункционального центра в уполномоченный орган на бумажном носителе  — в день 
передачи документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги Администрацией посредством федеральной муниципальной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» направляется межведомственный информа-
ционного запроса о получении выписки из единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках 
и зарегистрированных правах на объект недвижимости. Указанный информационный запрос направляется в Роскадастр.

Администрация запрашивает в Комитете градостроительной политики Ленинградской области сведения об утвержденной 
документации по планировке территории и о принятых решениях о подготовке документации по планировке территории, о 
подготовке изменений в документацию по планировке территории, указанной в заявлении. Срок подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос составляет три рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в Комитет 
градостроительной политики Ленинградской области. Заявитель вправе представить документы (сведения), об утвержденной 
документации по планировке территории и о принятых решениях о подготовке документации по планировке территории, о под-
готовке изменений в документацию по планировке территории, указанной в заявлении, по собственной инициативе.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту 

(таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий одного рабочего дня с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия 
решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Подписанный главой Администрации распорядительный акт Администрации о подготовке документации по планировке 

территории и утверждении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ территории, в 
отношении которой будет осуществляться подготовка документации по планировке территории, и задания на выполнение 
инженерных изысканий (задание на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подготовки 
документации по планировке территории требуется выполнение инженерных изысканий в соответствии с Правилами выполне-
ния инженерных изысканий, письменное уведомление Администрации об отказе в принятии решения о подготовке документа-
ции по планировке территории с указанием причины принятого решения подлежит регистрации специалистом Администрации, 
ответственным за делопроизводство, в соответствии с правилами делопроизводства. Регистрация документов, поступивших 
до 15 часов, осуществляется в день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего 
рабочего дня. Срок выполнения административного действия — 1 рабочий день.

Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет резуль-
тат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заяви-
телю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмо-
трена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала.

Приложение 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
 «Принятие решений о подготовке документации по планировке территории»

 ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Перечень условных обозначений и сокращений
Условные сокращения:
а) Административный регламент, муниципальная услуга — Принятие решений о подготовке документации 
по планировке территории;
б) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)»;
в) Заявители — юридические и физические лица, заинтересованные в получении решения о подготовке документации по 

планировке территории, за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;

— юридические лица;
— физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей;
г) Администрация — органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги (адми-

нистрации МО «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области);
д) МФЦ — многофункциональный центр; 
ж) ЕПГУ — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
з) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр»;

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1

Н а и м е н о в а н и е 
отдельного при-
знака заявителя

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения
заявителя)

Распорядительный акт Администрации о подготовке докумен-
тации  по планировке территории и утверждении задания на 
подготовку документации  по планировке территории, схемы 
границ территории, в отношении которой будет осуществлять-
ся подготовка документации по планировке территории, и 
задания на выполнение инженерных изысканий (задание на 
выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, 
при которых для подготовки документации по планировке тер-
ритории требуется выполнение инженерных изысканий  в соот-
ветствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402

Письменное уве-
домление Админи-
страции об отказе в 
принятии решения 
о подготовке доку-
ментации по плани-
ровке территории с 
указанием причины 
принятого решения

Результат (распоряди-
тельный акт Админи-
страции или уведомле-
ние) предоставления 
муниципальной услуги 
(документ) с исправ-
ленными опечатками 
(ошибками) или 
уведомление с обо-
снованным отказом в 
оформлении документа 
с исправленными опе-
чатками (ошибками)

1 2 3

Ю р и д и ч е с к о е 
лицо

1А 2А 3А

Физическое лицо, 
в том числе заре-
гистрированное в 
качестве индиви-
дуального пред-
принимателя

1Б 2Б 3Б

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

№ И д е н т и -
фикаторы 
категорий 
( п р и з н а -
ков) зая-
вителей

Перечень необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 
документов

Способы подачи доку-
ментов, требования к 
представлению доку-
ментов

Иные требования

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1 А-Б Заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги по форме согласно 
приложению к настоящему регламенту 
(к комплекту документов на бумаж-
ном носителе приобщается оригинал 
документа)

Заявитель имеет право 
записаться на прием 
для подачи заявления 
о предоставлении 
услуги следующими 
способами:
1) посредством 
ЕПГУ  — в Админи-
страцию, в МФЦ (при 
наличии технической 
возможности);
2) по телефону  — в 
Администрацию, в 
МФЦ;
3) посредством сайта 
Администрации  — в 
Администрацию (при 
наличии технической 
возможности);
4) посредством сайта 
ГБУ ЛО "МФЦ"  — в 
МФЦ.
Для записи заявитель 
выбирает любые сво-
бодные для приема 
дату и время в преде-
лах установленного в 
Администрации или 
МФЦ графика приема 
заявителей.

В заявлении о подготовке документации ука-
зывается следующая информация:
а) вид разрабатываемой документации по 
планировке территории (проект планировки 
территории, проект межевания территории 
в составе проекта планировки территории, 
проект межевания территории в виде отдель-
ного документа, подготовленный на основе 
ранее утвержденного проекта планировки 
территории, проект межевания территории 
в виде отдельного документа);
б) вид и наименование объекта капитального 
строительства;
в) основные характеристики планируемого 
к размещению объекта капитального строи-
тельства (назначение, местоположение, 
площадь объекта капитального строитель-
ства и др.);
г) источник финансирования работ по под-
готовке документации по планировке тер-
ритории;
д) реквизиты акта, которым утверждены 
документы территориального планирования, 
предусматривающие размещение объекта 
капитального строительства, в случае если 
отображение такого объекта в документах 
территориального планирования предусмо-
трено в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;
е) планируемый срок выполнения работ по 
подготовке документации по планировке 
территории;
ж) цель подготовки документации по плани-
ровке территории;
з) указание на отсутствие необходимости 
выполнения инженерных изысканий в целях 
подготовки документации по планировке 
территории (указывается в случае отсутствия 
такой необходимости).

2 А-Б Документы, удостоверяющие личность 
гражданина Российской Федерации, 
либо документы, удостоверяющие 
личность иностранного гражданина, 
лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца 
(представляются в случае обращения 
физического лица; к комплекту доку-
ментов приобщается копия документа)

-

3 А-Б Доверенность в простой письменной 
форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени 
заявителя при получении муници-
пальной услуги, а также документ, 
удостоверяющий личность представи-
теля (представляется в случае, если от 
имени заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги обращается 
его представитель; к комплекту доку-
ментов приобщается копия документа)

-

4 А-Б Проект задания на разработку доку-
ментации по планировке территории, 
подготовленный в соответствии с 
Правилами подготовки документации 
по планировке территории, подготовка 
которой осуществляется на основании 
решений уполномоченных федераль-
ных органов исполнительной власти, 
исполнительных органов субъектов 
Российской Федерации и органов мест-
ного самоуправления, принятия реше-
ния об утверждении документации 
по планировке территории, внесения 
изменений в такую документацию, 
отмены такой документации или ее 
отдельных частей, признания отдель-
ных частей такой документации не 
подлежащими применению, а также 
подготовки и утверждения проекта 
планировки территории в отношении 
территорий исторических поселений 
федерального и регионального значе-
ния, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации 
от 2 февраля 2024 года № 112

- Проект задания на разработку документации 
по планировке территории содержит следую-
щие сведения: а) вид разрабатываемой доку-
ментации по планировке территории (проект 
планировки территории, проект межевания 
территории в составе проекта планировки 
территории, проект межевания территории 
в виде отдельного документа, подготовлен-
ный на основе ранее утвержденного проекта 
планировки территории, проект межевания 
территории в виде отдельного документа);б) 
информация об инициаторе; в) источник 
финансирования работ по подготовке доку-
ментации по планировке территории; г) вид 
и наименование планируемого к размеще-
нию объекта капитального строительства, 
его основные характеристики (назначение, 
местоположение, площадь объекта капи-
тального строительства и др.); д) поселения, 
муниципальные округа, городские округа, 
муниципальные районы, субъекты Россий-
ской Федерации, в отношении территорий 
которых осуществляется подготовка доку-
ментации по планировке территории; е) 
состав документации по планировке терри-
тории; ж) информация о земельных участках 
(при наличии), включенных в границы тер-
ритории, в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке 
территории, а также об ориентировочной 
площади такой территории (согласно при-
ложенной схеме границ проектирования); з) 
цель подготовки документации по планиров-
ке территории.

5 А-Б Проект задания на выполнение инже-
нерных изысканий для подготовки 
документации по планировке терри-
тории по форме, утверждаемой Коми-
тетом (представляется в случае, если 
необходимость выполнения инженер-
ных изысканий предусмотрена поста-
новлением Правительства Российской 
Федерации от 31 марта 2017 года № 402 
"Об утверждении Правил выполнения 
инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по пла-
нировке территории, перечня видов 
инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении 
изменений в постановление Прави-
тельства Российской Федерации от 19 
января 2006 г. N 20")

-

- Документы, указанные в исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить само-
стоятельно, представляемые в электронном виде, должны быть отсканированы с соблюдением следующих требований: много-
страничный pdf, расширением не менее 400 dpi, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности. Размер 
файла не должен превышать 200 Мб.
— Требования к типу электронных документов при обращении посредством МФЦ.
Формат сканирования документов, не превышающих по размеру формат A4 (210 x 297 мм), — многостраничный pdf, расшире-
нием 150 dpi, в черно-белом или сером цвете.
— В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентифика-
ция заявителя  — физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, 
заявитель  — физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за 
получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического 
лица установлена при личном приеме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1 А-Б Выписка из единого государственного 
реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на объект недвижимости

-

2 А-Б Сведения об утвержденной докумен-
тации по планировке территории и 
о принятых решениях о подготовке 
документации по планировке терри-
тории, о подготовке изменений в доку-
ментацию по планировке территории, 
указанной в заявлении

- Запрашивается Администрацией в Комитете 
градостроительной политики Ленинград-
ской области в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия. Срок 
подготовки и направления ответа на межве-
домственный запрос составляет три рабочих 
дня со дня поступления межведомственного 
запроса в Комитет.

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

№ Перечень оснований И д е н т и ф и к а т о р 
категорий (при-
знаков)заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, не предусмотрены.

А-Б

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1 Подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей А-Б

2 Подача заявления и документов неуполномоченным лицом А-Б

3 Непредставление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему регламенту А-Б

4 Представление заявителем документов, указанных в приложении к настоящему регламенту (таблица № 
2), содержащих недостоверную информацию

А-Б

5 Планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении 
которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает Администрация

А-Б

6 Заявление о подготовке документации и(или) проект задания на разработку документации по планиров-
ке территории, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, указанным в приложении к 
настоящему регламенту (графа «Иные требования» пункта 1 таблицы № 2)

А-Б

7 В документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитально-
го строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирова-
ния предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации

А-Б

8 В отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка доку-
ментации по планировке территории, утверждена документация по планировке территории и(или) при-
нято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением документации по 
планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта

А-Б

9 Заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке 
территории принимается самостоятельно

А-Б

10 Указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой 
планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении 
которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, 
если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории 
предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

А-Б

11 Наличие обращения заявителя с заявлением о прекращении рассмотрения заявления о подготовке доку-
ментации, проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания 
на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке тер-
ритории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами 
выполнения инженерных изысканий)

А-Б

 Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форма № 1

В Администрацию муниципального образования_____________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

 _________________________________________________________________________________
(наименование, организационно-правовая форма заявителя, его местонахождение, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной 

государственный регистрационный номер (ОГРН) — для юридического лица); фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства (временного 
пребывания), данные документа, удостоверяющего личность, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) — для гражданина, в том числе 

индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации (ОГРНИП) — для 
индивидуального предпринимателя)

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории _____________________________
 _________________________________________________________________________________

(указываются:
— вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта 
планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта 
планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
— вид и наименование объекта капитального строительства;
— основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта 
капитального строительства и др.);
— источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
— реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального 
строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;
— планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;
— цель подготовки документации по планировке территории;
— указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий 
в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости).

"___" __________ 20__ г.
 (дата подачи заявления)

__________________________ ________________________________
   (подпись заявителя)   (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи: __________________________________________________________
Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ______ л.
Заявление принял: _____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

"___" __________ 20__ г.
Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):
� Выдать в МФЦ ______________________________________________________________________
� Направить посредством ЕПГУ (возможность доступна после начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме)
� Выдать в Администрации _______________________________________________________________

Форма № 2
Кому  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН, ОГРН — для юридического лица,

 ______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Уведомление об отказе 
в принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Уважаемый _____________________________!
(имя, отчество (при наличии) заявителя)

Администрация __________________, рассмотрев Ваше заявление от ___.___._____ N о принятии решения о под-
готовке документации по планировке территории __________________ (указывается наименование документации по пла-
нировке территории и(или) описание местоположения территории проектирования), и представленные документы, уведомляет 
Вас об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории по основанию(-ям), установленному(-
ым) подпунктом(-ами) "___" пункта ______ Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие 
решений о подготовке документации по планировке территории», утвержденного  _______________________________

(указываются реквизиты нормативно-правового акта)

а именно: ___________________________________________________________________________
(указывается обоснование несоответствия представленных документов требованиям, установленным Административным регламентом)

В случае устранения указанных выше замечаний Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги.

_____________________   ________________________
  (должность, Ф.И.О.)   (подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 21 августа 2026 года № 1018

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» 

от 22 ноября 2022 года № 1137
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», учитывая п. 6.2. протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 23.06.2026 года № 05.2-03-17/2026, с целью 
приведения в соответствие с Методическими рекомендациями предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО «Кировск»:
— от 22 ноября 2022 года № 1137 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» и признании утратившим силу постановления 
администрации МО «Кировск» от 10 марта 2022 года № 234»;

— от 26 июля 2023 года № 843 «О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 22 ноября 2022 года 
№ 1137 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» от 
10 марта 2022 года № 234»;

— от 09 октября 2023 года № 1047 «О внесении изменения в постановление администрации МО «Кировск» от 22 ноября 2022 
года № 1137 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом» и признании утратившим силу постановления администрации МО «Кировск» 
от 10 марта 2022 года № 234»;

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

Глава администрации О.Н. Кротова
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Приложение
к постановлению администрации МО «Кировск»  от 21 августа 2026 года № 1018

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом» (на основе типового административного регламента)

1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом» (далее соответственно — административный регламент, муниципальная услуга соответственно) 
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за исключением государствен-

ных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории 
муниципального образования(далее — Заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
— от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверен-

ности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых раз-

мещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления муниципальнойуслуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация Кировского городскогопоселения Кировского муниципального района 

Ленинградской области (далее — администрация) по месту нахождения садового/жилого дома.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (Образец 2, при-

ложение к административному регламенту);
2) решения об отказе в предоставлении услуги (Образец 3, приложение к административному регламенту). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при 

подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию 
или ГБУ ЛО «МФЦ», составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
— при личном обращении — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направления доку-

ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления заявления или на следующий рабочий день (в случае направле-

ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию — в день поступления документов 

из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала (при наличии технической возмож-

ности) — в день поступления запроса на Единый портал или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

Датой получения документов считаются дата представления полного комплекта документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредствен-

но в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Адми-
нистрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной фор-
ме.

2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используется федеральная государственная информационная система 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).

2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме доку-
мента на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется 
способом, указанным в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом требования, предусмо-
тренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.10.4. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно 
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лич-
но, результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего

2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и уполномоченным органом.

2.10.6. Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) инфор-
мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.7. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципаль-
ные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как 
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоя-
щему регламенту (таблица № 2).

2.11.2. Формы запроса и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к 
настоящему регламенту (таблица № 3).

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого 

портала и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя. 
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбина-

ций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) 
предоставления муниципальной услуги. 

3.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации 
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполно-
моченном органе, многофункциональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 
9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» 
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ

3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в при-
ложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

3.3.4. Возможность приема администрацией или МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физиче-
ских лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской 
области отсутствует.

3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в администрации или МФЦ составляет: при личном обращении в администрацию, при направлении запроса почтовой связью, при 
направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого портала, — в день поступления запроса или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении 
запроса из МФЦ в администрацию на бумажном носителе — в день передачи документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной государственной информацион-

ной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» следующих межведомственных информаци-
онных запросов:

1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на садовый/жилой дом, если право собственности 
заявителя на садовый/жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предпринима-
тель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, администрации, иных органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам, администрации и иным органам местного самоуправ-
ления организациях, иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
3) Сведения о зонах затопления — в Едином государственном реестре недвижимости. 
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица 

№ 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-

шающий одного рабочего дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги представляется способом, указанным заяви-

телем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но 
не позднее общего срока предоставления муниципальной услуги.

Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 
от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса: 
а) посредством Единого портала. 

Приложение
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»;
б) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ»  — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
в) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
г) Л — документы подаются при личном посещении Администрации, МФЦ;
д) О — представляется оригинал документа;
е) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
ж) К — представляется копия документа;
з) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
и) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муници-

пальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей)

Таблица № 1

Наименование отдельного признака заявителя Результат предоставления муниципальной услуги

Признание садового 
дома жилым домом.

Признание жилого дома 
садовым домом.

А Б

Физическое лицо, обратившееся лично 1А 1Б

Физическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель 2А 2Б

Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действо-
вать от имени юридического лица без доверенности

3А 3Б

Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель 
по доверенность

4А 4Б

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

№ Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги 
документов

Идентифика-
тор категории 
(признаков) 
заявителей

Способы пода-
чи документов, 
требования к 
представлению 
документов

Иные требования

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1. Запрос по форме согласно Образцу 1 к административному регламенту 1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя 1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1), О, О(э)

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия 
которого заверяется должностным лицом, принимающим запрос, и 
приобщается к поданному заявлению

2А, 4А
2Б, 4Б

ЕПГУ, ПС, Л Д(1), О, О(э), К, К(э)
_______
Примечание:
Для доверенности в 
простой письменной 
форме — копия.  Для 
нотариальной — ори-
гинал или нотариально 
заверенная копия.

4. Правоустанавливающие документы на садовый/жилой дом (в слу-
чае, если право собственности заявителя на садовый/жилой дом не 
зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого 
документа)

1А, 2А, 3А, 4А, 
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1), О, О(э), 
К, К(э)

5. Нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом в случае, 
если садовый дом или жилой дом обременен правами указанных лиц

1А, 2А, 3А, 4А, 
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1), О, О(э)

6. Заключение по обследованию технического состояния объекта, под-
тверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности 
и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 
Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий 
и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или 
юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой 
организации в области инженерных изысканий (в случае признания 
садового дома жилым домом)

1А, 2А, 3А, 4А, ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1), О,

7. (для признания жилого дома садовым) «Документ об отсутствии 
зарегистрированных лиц, подтверждающий, что переводимое 
помещение не используется собственником данного помещения или 
иным гражданином в качестве места постоянного проживания (п.2 
ст. 22 Жилищного кодекса Российской Федерации «Условия перевода 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение»).

1Б, 2Б, 3Б, 4Б ЕПГУ, ПС, Л Д(1), О, О(э), 
К, К(э)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1. Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о пра-
вах на садовый/жилой дом, если право собственности заявителя на 
садовый/жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости

1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1), О, О(э), 
К, К(э)

2. Сведения о зонах затопления из Единого государственного реестра 
недвижимости
(при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым 
домом)

1А, 2А, 3А, 4А ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1), О, О(э), 
К, К(э)

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги
Таблица № 3

№ Перечень оснований Идентификатор 
категорий (при-
знаков) заяви-
телей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

2. Запрос подан лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 2А, 4А
2Б, 4Б

3. Запрос подписан не уполномоченным лицом; 2А, 4А
2Б, 4Б

4. Представление документов в ненадлежащий орган; 1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

5. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

6. Предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации

1А, 2А, 3А, 4А
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 1А, 2А, 3А, 4А

1Б, 2Б, 3Б, 4Б

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
1А, 2А, 3А, 4А,
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

2. Поступления в администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости 
о зарегистрированном праве собственности на садовый/жилой дом лица, не являющегося заявителем;
— размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установ-
ленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.

1А, 2А, 3А, 4А,
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

3. поступление в администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимо-
сти сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий 
документ, предусмотренный пунктом 4 таблицы 2 к настоящему административному регламенту, или 
нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в 
случае, если уполномоченный орган местного самоуправления после получения уведомления об отсутствии 
в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом 
или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, 
предложил заявителю представить необходимый правоустанавливающий документ, или нотариально заве-
ренную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 
календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа

1А, 2А, 3А, 4А,
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

4. непредставление заявителем документа, предусмотренного пунктом 5 таблицы 2 приложений к настоящему 
административному регламенту, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц

1А, 2А, 3А, 4А,
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

5. размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования 
которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают 
такого размещения

1А, 2А, 3А, 4А,
1Б, 2Б, 3Б, 4Б

6. использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания 1Б, 2Б, 3Б, 4Б

7. размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления 1А, 2А, 3А, 4А,

V. Формы запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Образец 1

ФОРМА
Кому  ______________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа исполнительной  власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

 _________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Запрос 
Прошу признать:
садовый дом, расположенный по адресу:  ___________________________________________ жилым домом /
жилой дом, расположенный по адресу:  ____________________________________________  садовым домом;
в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожива-

ния и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом, утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

1. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель явля-
ется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Адрес регистрации

1.1.4. Фактический адрес

1.1.5. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.1.6. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае 
если заявителем является индивидуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица (не указывается в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.2.4. Адрес местонахождения

1.2.5. Фактический адрес

1.2.6. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя является физиче-
ское лицо:

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель явля-
ется индивидуальным предпринимателем)

1.3.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае 
если заявителем является индивидуальным предпринимателем)

1.3.4. Адрес регистрации

1.3.5. Фактический адрес

1.3.6. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.3.7. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (с указанием реквизитов)

1.4. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя является юриди-
ческое лицо:

1.4.1. Полное наименование

1.4.2. Основной государственный регистрационный номер

1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица (не указывается в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.4.4. Юридический адрес

1.4.5. Фактический адрес

1.4.6. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.4.7. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (с указанием реквизитов)

1.5. Сведения о земельном участке

1.5.1. Кадастровый номер земельного участка

1.5.2. Описание местоположения земельного участка

1.6. Сведения об объекте недвижимости

1.6.1. Право на садовый дом/ жилой дом зарегистрировано в ЕГРН Зарегистрировано
Не зарегистрировано

1.6.2. Количество правообладателей садового дома/ жилого дома

1.6.3. Используется ли жилой дом в качестве места постоянного проживания (в случае выбора подуслуги 
«Признание жилого дома садовым домом»)

 Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня впользовании (собственности) на основании  _____
 _________________________________________________________________________________
 Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения 

заявления.
 Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недо-

стоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
� лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
� в МФЦ;
� в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
� посредством почтовой связи на адрес: _________________________________.
 К заявлению прилагаются:
 _________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________

__________________________________________________ ________________                  "______" ___________ 20__ г.
 (фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) заявителя)                       (подпись)                                          (дата)
<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.
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ОФИЦИАЛЬНО

Образец 2
(форма)

РЕШЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

Дата, номер 
В связи с обращением  ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)
о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, расположенный по адресу:  ___________

(ненужное зачеркнуть)
 _________________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
на основании  ________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать  ___________________________________________________________________________

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом — нужное указать)
_____________________

               (должность)
___________________________________________                       _________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица органа местного самоуправления 
муниципального образования, в границах которого расположен 

садовый дом или жилой дом)

(подпись должностного лица органа местного самоуправления муници-
пального образования, в границах которого расположен садовый дом или 

жилой дом)

М.П.

Получил: « _____ » ______________ 20__ г. ______________ ________________________________
(заполняетсяв случае получения решения лично)(подпись заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя «______ » _____________ 20_____ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

 _________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

Образец 3
ФОРМА

Кому  ______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимате-

ля) — для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН — для юридического лица
 _________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 _________________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом» 
от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги 
по следующим основаниям.

№ пункта
Административ-
ного регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в  ______________________
  _____________________________________________________________ , а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________________________________ .

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

_______________________ _______________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Образец 4

ФОРМА
Кому  _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-
ванного в качестве индивидуального предпринимателя) — для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица
 ___________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

 _________________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" 
Вам отказано по следующимоснованиям:

№  пункта Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

Дополнительно информируем:  _____________________________________________________________
 ________________________________________________________________________________ .

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а 
также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение:  _________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем)

_______________________ _______________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 21 августа 2026 года № 1019

О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 22.01.2024 № 38 «Об утверждении муниципальной 
программы «Создание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Кировского городского 

поселения Кировского муниципального района Ленинградской области на 2024 — 2026 годы»
В соответствии с п.4 Порядка, утвержденного постановлением администрации МО «Кировск» от 07.06.2022 № 572 «Об 

утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования 
«Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области», постановляет:

1. Внести изменения в постановление администрации МО «Кировск» от 22.01.2024 № 38 «Об утверждении муниципальной про-
граммы «Создание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Кировского городского поселения 
Кировского муниципального района Ленинградской области на 2024 — 2026 годы» (далее — Постановление):

1.1. «Паспорт программы», утвержденный Постановлением, изложить в редакции согласно Приложению № 1 к настоящему 
постановлению.

1.2. Приложение № 2 к Постановлению изложить в редакции, согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению.
 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-

лежит размещению на официальном сайте администрации МО «Кировск» по адресу: https://kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом 
издании «Неделя нашего города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации О.Н. Кротова

Приложение 1 
к постановлению администрации Кировского городского поселения

Кировского муниципального района Ленинградской области от 21 августа 2026 г. № 1019 

Паспорт программы

Наименование 
Программы

Муниципальная программа «Создание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на террито-
рии Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области на 2024 — 2026 
годы» (далее — Программа).

Основание для 
разработки Про-
граммы

Федеральный закон от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
Федеральный закон от 29.12.2014 № 458-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об отходах произ-
водства и потребления», отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 
силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации»;
Устав муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области, 
принятый решением совета депутатов муниципального образования Кировское городское поселение муници-
пального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обу-
стройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;
Генеральная схема санитарной очистки территории МО «Кировск» Кировского муниципального района Ленин-
градской области.

Ответственный 
и с п о л н и т е л ь 
Программы

Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области 
(далее — МО «Кировск»);
МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства и обеспечения».

Сроки реали-
зации

2024 — 2026 годы

Цели Програм-
мы

Создание комфортных условий для жизни населения.
Разработка и реализация комплекса мероприятий, направленных на совершенствование системы обращения с 
твердыми коммунальными отходами в соответствии с требованиями законодательства.

Задачи Про-
граммы

Создание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов в соответствии с требованиями законо-
дательства.

Объемы и 
и с т о ч н и к и 
финансирова-
ния Программы

Общий объем финансирования Программы составит 4 371,2 тыс.руб., в том числе по годам:
2024 год — 960,0 тыс. рублей.
2025 год — 2 416,0 тыс.рублей.
2026 год — 1 225,6 тыс.рублей.

О ж и д а е м ы е 
результаты реа-
лизации Про-
граммы

Количество мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов в соответствии с требованиями законо-
дательства не менее 5 штук.

Контроль за 
и с п о л н е н и е м 
Программы

Контроль за исполнением мероприятий Программы осуществляет администрация МО «Кировск».

Приложение № 2
к постановлению администрации МО "Кировск" от 22 января 2024 г. № 38 

(в редакции, утвержденной постановлением администрации МО "Кировск" от 21 августа 2026 года № 1019)

Перечень структурных элементов муниципальной программы «Создание мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов  на  территории Кировского городского поселения  Кировского муниципального района Ленинградской 

области на 2024-2026 годов»

№
п/п

Наименование  струк-
турного элемента

Источники финанси-
рования

Объем финансирования, тыс. 
рублей

Ответственный за 
выполнение меро-
приятий программы

Планируемые резуль-
таты выполнения 
мероприятий про-
граммы

Всего 2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Комплекс процессных мероприятий "Мероприятия по уборке и размещению ТКО"

1 Обустройство и ремонт 
контейнерных пло-
щадок

Местный бюджет 550,9 0,0 550,9 230,4 МКУ "Управле-
ние жилищно-
коммунального хозяй-
ства и обеспечения"

Создание комфортных 
условий для жизни 
населения

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0

Всего 550,9 0,0 550,9 0,0

ИТОГО Местный бюджет 550,9 0,0 550,9 230,4

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0

Всего 550,9 0,0 550,9 230,4

Отраслевой проект "Эффективное обращение с отходами производства и потребления на территории Ленинградской области"

2 Мероприятия по созда-
нию мест (площадок) 
накопления твердых 
к о м м у н а л ь н ы х 
отходов

Местный бюджет 254,3 86,4 167,9 0,0 А д м и н и с т р а ц и я 
МО «Кировск», МБУ 
"БОСТ", МКУ "Управ-
ление жилищно-
коммунального хозяй-
ства и обеспечения"

Создание комфортных 
условий для жизни 
населения

Областной бюджет 2 570,8 873,6 1697,2 0,0

Всего 2 825,1 960,0 1 865,1 0,0

3 Мероприятия по 
ремонту и модерниза-
ции мест (площадок) 
накопления твердых 
к о м м у н а л ь н ы х 
отходов

Местный бюджет 99,7 0,0 0,0 99,7 МКУ "Управле-
ние жилищно-
коммунального хозяй-
ства и обеспечения"

Создание комфортных 
условий для жизни 
населения

Областной бюджет 895,5 0,0 0,0 895,5

Всего 995,2 0,0 0,0 995,2

ИТОГО Местный бюджет 354,0 86,4 167,9 99,7

Областной бюджет 3 466,3 873,6 1 697,2 895,5

Всего 3 820,3 960,0 1 865,1 995,2

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 21 августа 2026 года № 1020

О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 29.11.2017 № 697 «Об утверждении муниципальной 
программы «Формирование комфортной городской среды муниципального образования «Кировск» Кировского 

муниципального района Ленинградской области на 2018-2030 годы»
В рамках реализации приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды», муниципальной программы 

«Формирование комфортной городской среды муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района 
Ленинградской области на 2018-2030 годы» (далее — Программа), п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации МО «Кировск» от 29.11.2017 № 697 «Об утверждении муниципальной програм-
мы «Формирование комфортной городской среды муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района 
Ленинградской области на 2018-2030 годы» (далее — Постановление) следующие изменения: 

1.1 Раздел I. «Паспорт муниципальной программы «Формирование комфортной городской среды муниципального образо-
вания «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области на 2018-2030 годы» изложить в редакции, согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», под-
лежит размещению на официальном сайте МО «Кировск» по адресу: kirovsklenobl.gosuslugi.ru и в сетевом издании «Неделя нашего 
города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Главы администрации О.Н. Кротова

Приложение
к постановлению администрации МО «Кировск» от 21 августа 2026 года № 1020 

Раздел I. Паспорт муниципальной программы «Формирование комфортной городской среды муниципального образования 
«Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области на 2018-2030 годы»

Ответственный исполни-
тель муниципальной про-
граммы «Формирование 
комфортной городской 
среды муниципального 
образования «Кировск» 
Кировского муниципально-
го района Ленинградской 
области на 2018-2026 годы» 
(далее — Программа)

Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской 
области (далее — администрация МО «Кировск»).

Исполнители Программы Муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства и обеспе-
чения» муниципального образования Кировское городское поселение муниципального образования 
Кировский муниципального район Ленинградской области (далее  — МКУ «Управление жилищно-
коммунального хозяйства и обеспечения»).

Участники Программы Управление по градостроительным и земельным отношениям администрации МО «Кировск»; отдел 
управления муниципальным имуществом администрации МО «Кировск», отдел капитального строи-
тельства МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства и обеспечения», сектор муниципальных 
заказов МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства и обеспечения».

Этапы и сроки реализации 
Программы

2018-2030 годы.

Цель Программы Повышение уровня благоустройства территорий МО «Кировск».

Задачи Программы Повышение уровня благоустройства дворовых территорий многоквартирных домов города Кировск 
Ленинградской области.
Повышение уровня благоустройства общественных территорий города Кировск Ленинградской области.

Подпрограммы Про-
граммы

Благоустройство дворовых территорий многоквартирных домов города Кировск Ленинградской области.
Благоустройство общественных территорий города Кировск Ленинградской области.

Целевые показатели 
(индикаторы) Программы

Доля благоустроенных дворовых территорий МКД от общего количества дворовых территорий МКД.
Доля благоустроенных общественных территорий от общего количества таких территорий.

Источник финансирования 
Программы

бюджет МО «Кировск», бюджет Ленинградской области, Федеральный бюджет.

Объем финансирования Общий объем средств бюджета МО «Кировск», направляемых на реализацию Программы, составляет  
113 201,7 тыс.рублей: из них
на благоустройство дворовых территорий МКД 22 394,4 тыс. рублей:
2018 год 263,0 тыс.рублей;
2019 год 662,9 тыс.рублей;
2020 год 1 500,0 тыс.рублей; 
2021 год 0,0 тыс.рублей;
2022 год 0,0 тыс.рублей;
2023 год 0,0 тыс.рублей;
2024год 0,0 тыс.рублей;
2025 год 0,0 тыс. рублей;
2026 год 19 968,5 тыс. рублей
на благоустройство общественных территорий города Кировск Ленинградской области 90  144,1 тыс. 
рублей: 
2018 год 526,3 тыс. рублей;
2019 год 1 567,6 тыс.рублей;
2020 год 3 000,0 тыс.рублей; 
2021 год 2 128,7 тыс.рублей;
2022 год 1 780,7 тыс.рублей;
2023 год 23 984,6 тыс.рублей;
2024 год 14 460,1 тыс. рублей;
2025 год 18 847,1 тыс.рублей;
2026 год 23 849,0 тыс. рублей.

Ожидаемые результаты 
реализации Программы

Приведение в нормативное состояние дворовых территорий города Кировск Ленинградской области — 
4.
Благоустройство общественных территорий города Кировск Ленинградской области — 9 шт.

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е от 24 августа 2026 года № 1031 

О внесении изменений в постановление администрации МО «Кировск» от 30.01.2026 № 66 «Об утверждении муниципальной 
программы «Благоустройство и развитие общественной инфраструктуры Кировского городского поселения Кировского 

муниципального района Ленинградской области» на 2026-2028 гг.»
В соответствии с п.4 Порядка, утвержденного постановлением администрации МО «Кировск» от 07.06.2022 № 572 «Об 

утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования 

«Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области», постановляет:

Внести следующие изменения в постановление администрации Кировского городского поселения Кировского муниципально-

го района Ленинградской области от 30.01.2026 № 66 «Об утверждении муниципальной программы «Благоустройство и развитие 

общественной инфраструктуры Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области в на 

2026-2028 гг.» (далее — Постановление):

1.1. Комплекс процессных мероприятий № 3 «Благоустройство территории МО «Кировск» муниципальной программы, утверж-

денной Постановлением, изложить в редакции, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Неделя нашего города», подлежит 

размещению на официальном сайте администрации МО «Кировск» по адресу: https://kirovsklenobl.gosuslugi.ru/ и в сетевом издании 

«Неделя нашего города+» по адресу: https://nngplus.ru/.

Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации  О.Н.Кротова

Приложение 1

к постановлению администрации Кировского городского поселения

Кировского муниципального района Ленинградской области  от 24 августа 2026 года № 1031 

Комплекс процессных мероприятий № 3 

«Благоустройство территории МО «Кировск»»

Н а и м е н о в а н и е 
мероприятия

Благоустройство территории МО «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области на 2026-
2028 годы

Основание для 
разработки под-
программы

Гражданский кодекс Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
Устав Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области.

Срок реализации 
подпрограммы

2026 — 2028 годы

Цели и задачи под-
программы

- Повышение уровня условий жизни населения;
— Развитие и поддержка инициатив жителей населенных пунктов по благоустройству придомовых территорий 
и рекреационных зон; 
— Повышение уровня благоустройства;
— Совершенствование эстетического вида;
— Создание гармоничной архитектурно-ландшафтной среды;
— Ремонт дворовых проездов и пешеходных дорожек;
— Строительство новых и восстановления существующих временных парковок;
— Создание новых и обустройство существующих детских игровых, спортивных и хозяйственных площадок 
(сооружений), а также площадок для отдыха;
— Озеленение территории и сохранение природных участков в условиях сложившейся городской застройки;
— Восстановление и реконструкция уличного освещения.

Заказчик подпро-
граммы

Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области

Источники финан-
сирования 
подпрограммы

Бюджет Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области. Размер 
бюджетных ассигнований, предусмотренных в плановом периоде 2026 — 2028 годы, будет уточнен при форми-
ровании проекта бюджета МО «Кировск» на очередной финансовый год.

Объем финансиро-
вания

Общий объем средств, направляемых на реализацию подпрограммы, составляет 
124 184,45 тыс.рублей
2026 год — 49 400,80 тыс.рублей;
2027 год — 37 391,84 тыс.рублей;
2028 год — 37 391,81 тыс.рублей.

О ж и д а е м ы е 
результаты про-
граммы

Повышение уровня жизни населения, комплексное благоустройство территории Кировского городского поселе-
ния Кировского муниципального района Ленинградской области

Перечень мероприятий «Благоустройство территории Кировского городского поселения Кировского муниципального района 
Ленинградской области на 2026-2028 годы»

N 
п/п

Мероприятия программы И с т о ч н и к и 
ф и н а н с и р о -
вания

О б ъ е м ы 
ф и н а н с и -
рования в 
2026 году, 
тыс. руб.

О б ъ е м ы 
финанси-
рования 
в 2027 
году, тыс. 
руб

О б ъ е м ы 
финанси-
рования в 
2028 году, 
тыс. руб

Количественные 
и/или качествен-
ные целевые 
п о к а з а т е л и , 
характеризующие 
достижение целей 
и решение задач

Е д . 
изме-
рения

З н а ч е н и е 
показателя

1 Мероприятия, направленные на 
поддержку развития объектов 
общественной инфраструктуры, 
обеспечение устойчивого функ-
ционирования объектов соци-
альной сферы, мероприятий 
по благоустройству территорий 
городских и сельских поселений 
Кировского муниципального 
района Ленинградской области

Всего: 16 214,47 0,00 0,00 Ремонт при-
легающей тер-
ритории МБУК 
«Дворец  культуры 
г.Кировска»

1 Объект

С р е д с т в а 
из бюджета 
К и р о в с к о г о 
му н и ц и п а л ь -
ного района 
Ленинградской 
области

15 000,00 0,00 0,00

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

1 214,47 0,00 0,00

2 Мероприятия по благоустрой-
ству

Всего: 10 307,33 35 552,84 35 552,81 Благоустройство 
общественно тер-
ритории Киров-
ского городского 
поселения Ленин-
градской области

1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

10 307,33 35 552,84 35 552,81

3 Ремонт сцены в Парке культуры 
и отдыха в г. Кировске Ленин-
градской области

Всего: 8 950,00 0,00 0,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

8 950,00 0,00 0,00

4 Реконструкция фонтана Парке в 
культуры и отдыха в г. Кировске 
Ленинградской области

Всего: 10 000,00 0,00 0,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

10 000,00 0,00 0,00

5 Обустройство общественного 
туалета в культуры и отдыха 
в г. Кировске Ленинградской 
области

Всего: 2 000,00 0,00 0,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

2 000,00 0,00 0,00

6 Строительный контроль и автор-
ский надзор за ходом выполне-
ния работ

Всего: 500,00 500,00 500,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

500,00 500,00 500,00

7 Разработка проектной доку-
ментации

Всего: 590,00 500,00 500,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

590,00 500,00 500,00

8 Проверка достоверности смет-
ной стоимости

Всего: 500,00 500,00 500,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

500,00 500,00 500,00

9 Установка мемориальных плит Всего: 139,00 139,00 139,00 1 Объект

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

139,00 139,00 139,00

10 Очистка мун. Собственности от 
незаконно размещенных объ-
явлений

Всего: 200,00 200,00 200,00 1 Услуга

Средства из 
бюджета МО 
«Кировск»

200,00 200,00 200,00

ИТОГО:
в том числе:

49 400,80 37 391,84 37 391,81

Средства бюджета Кировского муниципального района 15 000,00 0,00 0,00

Средства из бюджета МО «Кировск» 34 400,80 37 391,84 37 391,81


